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ZARZADZENIE NR 6 KOMENDANTA GEOWNEGO
POLIC]|

ZARZADZENIE NR 6 KOMENDANTA GLOWNEGO POLIC)I z dnia 16 maja 2002 r. w
sprawie uzyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania przez Policje informacji oraz
sposobow zaktadania i prowadzenia zbioréw tych informacji .

ZARZADZENIE NR 6
KOMENDANTA GLOWNEGO POLIC)I

z dnia 16 maja 2002 r.

w sprawie uzyskiwania, przetwarzania i wykorzystywania przez Policje informacji oraz sposobdéw
zaktadania i prowadzenia zbioréw tych informacji

(Dz. Urz. KGP z dnia 19 czerwca 2002 r.)

Na podstawie art. 20 ust. 19 oraz art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z
2002 r. Nr 7, poz. 58 i Nr 19, poz. 185) zarzadza sie, co nastepuje:



Rozdziat |

Przepisy ogdlne

§ 1. 1. W celu realizacji ustawowych zadan Policja, wykonujac czynnos$ci operacyjno-rozpoznawcze,
dochodzeniowo-$ledcze i administracyjno-porzadkowe uzyskuje, gromadzi, sprawdza oraz przetwarza i
wykorzystuje informacje.

2. Formy i metody wykonywania i dokumentowania przez policjantdw czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych, dochodzeniowo-Sledczych oraz administracyjno-porzadkowych okreslajg odrebne

przepisy.

§ 2. Policja pobiera, przetwarza i wykorzystuje w celach wykrywczych i identyfikacyjnych informacje, w
tym dane osobowe, 0:

1)osobach podejrzanych o popetnienie przestepstw sciganych z oskarzenia publicznego,

2)nieletnich dopuszczajacych sie czynéw zabronionych przez ustawe jako przestepstwa Scigane z
oskarzenia publicznego,

3)osobach o nieustalonej tozsamosci lub usitujgcych ukry¢ swa tozsamosg,

4)osobach poszukiwanych, zwanych dalej "osobami", takze bez ich wiedzy i zgody w zakresie nie
objetym innymi przepisami,

5)przedsiebiorcach, spétkach handlowych, fundacjach, stowarzyszeniach i innych podmiotach, zwanych
dalej "podmiotami”, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze mogty by¢ wykorzystane w
celu popetnienia przestepstwa,

6)przestepstwach sciganych z oskarzenia publicznego i przestepstwach skarbowych, wykroczeniach
oraz innych zdarzeniach pozostajgcych w zainteresowaniu Policji na mocy ustawy, zwanych dalej
"zdarzeniami",

7)miejscach i przedmiotach zwigzanych ze zdarzeniami, osobami i podmiotami gospodarczymi, o
ktérych mowa w pkt 1-6, zwanych dalej "miejscami" lub "przedmiotami".

§ 3. 1. Policja gromadzi informacje o:
1)zdarzeniach,
2)osobach,
3)podmiotach,
4)miejscach,
5)przedmiotach, w tym dzietach sztuki pozostajgcych w zainteresowaniu Policji.

2. Policja uzyskuje, pobiera, przetwarza i wykorzystuje informacje z zachowaniem przepiséw o ochronie
informacji niejawnych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.



Rozdziat Il

Sposdb i warunki pobierania informac;ji

§ 4. 1. W ramach wykonywania czynnos$ci dochodzeniowo-$ledczych Policja moze pobiera¢ informacje w
sposéb i na warunkach okreslonych w zarzadzeniu.

2. Policja moze pobierac informacje, o ktérych mowa w ust. 1, od kazdego podmiotu bedacego w ich
posiadaniu, w tym takze od osoby fizycznej.

§ 5. Jezeli informacja zawarta jest w dokumentach badz innych materiatach, zawierajacych informacje,
zwanych dalej dokumentami, Policja moze wystgpic¢ o udostepnienie tych dokumentéw.

§ 6. 1. Z pisemnym wnioskiem o udostepnienie informacji wystepuje:

1)whasciwy komendant Policji lub upowazniony przez niego policjant,

2)Dyrektor Centralnego Biura Sledczego Komendy Gtédwnej Policji lub upowazniony przez niego
policjant, z zastrzezeniem § 7.

2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera:

1)oznaczenie wnioskodawcy,

2)podstawe prawng upowazniajaca do otrzymania informacji,

3)rodzaj i zakres zadanych informacji,

4)upowaznienie dla policjanta.

3. Policjant zwraca sie z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, do kierownika podmiotu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 2, a w przypadku jego nieobecnosci do osoby aktualnie dysponujacej mozliwoscig
udostepnienia informacji. Jezeli informacja jest w posiadaniu osoby fizycznej, policjant zwraca sie
bezposrednio do tej osoby.

§ 7. Wniosek okreslony w § 6 ust. 1 nie jest wymagany, jezeli policjant wykonuje czynnosci:

1)okazujac pisemne polecenie sadu, prokuratora albo pisemne zlecenie organéw administracji rzagdowej
lub samorzadu terytorialnego,

2)w celu ratowania zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze mienia,

3)zwigzane z poscigiem za sprawcg czynu zabronionego,

4)zwigzane z innymi, niz okreslone w pkt 2 i 3, czynnosciami uzasadnionymi koniecznoscia
niezwtocznego dziatania.

§ 8. 1. Policjant obowigzany jest wydac pokwitowanie na dokumenty uzyczone w ramach udostepniania
informacji.



2. Policjant obowigzany jest pouczy¢ osobe udostepniajaca informacje o obowigzku zachowania w
tajemnicy okolicznosci i informacji, z ktérymi osoba ta zapoznata sie w zwigzku z ich udostepnianiem, a
ktérych ujawnienie moze narazi¢ na szkode prawnie chroniony interes.

3. Dokumentacje zwigzang z uzyskaniem informacji prowadzi sie wedtug zasad okreslonych odrebnymi
przepisami.

§ 9. 1. Zwrot dokumentéw odbywa sie w terminie i w trybie uzgodnionym z wtascicielem lub
dysponentem dokumentéw.

2. W przypadku ustania potrzeby korzystania z dokumentéw przed uzgodnionym terminem nalezy
dokumenty niezwtocznie zwréci¢ wiascicielowi lub dysponentowi.

3. Wiasciciel lub dysponent dokumentéw kwituje ich zwrot lub oddaje policjantowi pokwitowanie, o
ktérym mowa w § 8 ust. 1.

§ 10. Przepis6w niniejszego rozdziatu nie stosuje sie do przekazywania informacji miedzy jednostkami i
komdrkami organizacyjnymi Policji.

Rozdziat Il

Sposdb i warunki przetwarzania oraz wykorzystywania informacji

§ 11. 1. Informacje, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 i § 2, gromadzi sie i przetwarza w policyjnych zbiorach
informacji, zwanych dalej "zbiorami". Szczegétowe zasady przetwarzania informacji okresla instrukcja
wtasciwa dla danego zbioru.

2. Jezeli dana informacja zarejestrowana jest w wiecej niz jednym zbiorze, kazda z tych rejestracji
posiada numer ewidencyjny danego zbioru oraz wskazanie jej powigzania z rejestracjami dokonanymi w
pozostatych zbiorach.

§ 12. 1. Za koordynacje informacji odpowiedzialna jest komoérka organizacyjna Policji do spraw
informatyki lub kryminalistyki - w zaleznosci od rodzaju zbioru.
2. Szczegétowe zasady koordynacji informacji zawiera Instrukcja wtasciwa dla danego zbioru.

§ 13. 1. Zbiory informacji dziela sie na:

1)centralne - w ktérych przetwarza sie informacje z terenu catego kraju oraz informacje przekazywane
Policji na mocy ustaw, jak tez uméw i porozumien miedzynarodowych,

2)wewnetrzne - w ktérych przetwarza sie informacje niezbedne do realizacji zadan komérki lub jednostki



organizacyjnej Policji, prowadzacej dany zbiér.

2. Zbiér wewnetrzny prowadzi sie na zasadach okresSlonych w zarzadzeniu.

3. Zbiér wewnetrzny rejestruje sie w komorce do spraw informatyki odpowiednio komendy wojewddzkiej
(Stotecznej) Policji lub Komendy Gtéwnej Policji.

§ 14. 1. Informacje ze zbioréw mogg by¢ pobierane przez jednostke lub komérke organizacyjna Policji i
przetwarzane w jej wewnetrznym zbiorze.

2. Pobranie informacji ze zbioru jest rejestrowane.

3. Rejestruje sie:

1)dane jednostki lub komérki organizacyjnej Policji pobierajacej informacje,
2)znak sprawy (liczbe dziennika),

3)

4)date i godzine pobrania informacji.

okreslenie rodzaju i zakresu pobieranych informacji,

§ 15. 1. Do korzystania z informacji zgromadzonych w zbiorach uprawnione sg wszystkie stuzby Policji w
zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

2. Policjanci i pracownicy Policji korzystaja z informacji zgromadzonych w zbiorach na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu.

3. Policjant lub pracownik Policji uzyskuje dostep do zbioréw, wykorzystujac Srodki teleinformatyczne
badz za posrednictwem komorki organizacyjnej Policji whasciwej do spraw informatyki lub kryminalistyki
- w zaleznosci od rodzaju zbioru.

§ 16. Wprowadza sie do stosowania w Policji:

1)Instrukcje o szczegétowych zasadach prowadzenia zbiorédw daktyloskopijnych i zdje¢ sygnalitycznych
oraz wzory dokumentéw w tych sprawach - stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

2)Instrukcje o szczegétowych zasadach prowadzenia zbioréw prébek biologicznych, stuzacych do
uzyskania danych osobowych dotyczacych kodu genetycznego o niekodujacych regionach genomu oraz
wzory dokumentéw w tych sprawach - stanowigcg zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3)Instrukcje o szczegétowych zasadach prowadzenia zbioréw informacji o zdarzeniach, osobach,
podmiotach, miejscach i przedmiotach, uzyskanych przez Policje podczas realizacji zadan oraz wzory
dokumentéw w tych sprawach - stanowigca zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 17. Zakres i tryb uzyskiwania informacji ze zbiorédw policyjnych, przez organy i jednostki organizacyjne
podlegte i nadzorowane przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych oraz inne podmioty
okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat IV



Sposob i warunki zaktadania i prowadzenia zbioréw informacji, przetozeni wtasciwi w tych sprawach

§ 18. 1. Komendant Gtéwny Policji wydaje, w formie decyzji, zgode na zatozenie zbioru centralnego i
okresla zasady jego prowadzenia.

2. Kierownik jednostki lub komérki organizacyjnej Policji wydaje, w formie decyzji, zgode na zatozenie
zbioru wewnetrznego tej jednostki lub komdrki i okre$la zasady jego prowadzenia.

§ 19. 1. Nadzér nad realizacjg przepiséw zarzadzenia prowadzi:
1)Dyrektor Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Komendy Gtéwnej Policji i kierownik komorki
organizacyjnej Policji do spraw kryminalistycznych w odniesieniu do zbioréw:

a)probek biologicznych,
b)koddw genetycznych,
c)daktyloskopunych
d)
)Dyrektor Biura tacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji w zakresie technicznym, a w zakresie
merytorycznym:
a)Dyrektor Biura Stuzby Kryminalnej Komendy Gtéwnej Policji w odniesieniu do zbioréw informacji
kryminalnej,
b)Dyrektor Biura Stuzby Prewencyjnej Komendy Gtéwnej Policji w odniesieniu do zbioréw informacji
prewencyjnej oraz informacji uzyskanych w ramach postepowan administracyjnych, prowadzonych
przez podlegte i nadzorowane jednostki i komorki organizacyjne Policji,
3)kierownik jednostki lub komdrki organizacyjnej Policji, prowadzgcej zbiér wewnetrzny.
2. Podmioty, okreslone w ust. 1, sg administratorami danych, nad ktérymi sprawujg nadzér.

Rozdziat V

Weryfikacja i usuwanie informacji ze zbioréw

§ 20. 1. Informacje zgromadzone w policyjnych zbiorach podlegaja weryfikacji w celu okreslenia
przydatnosci do realizacji ustawowych zadan.

2. Informacje, zawierajagce dane osobowe, weryfikowane sg nie rzadziej, niz co 10 lat od chwili uzyskania
informacji. Informacje, zawierajgce dane osobowe zarejestrowane przed wejsciem w zycie niniejszego
zarzadzenia, nalezy zweryfikowa¢ nie pdzniej, niz przed uptywem 10 lat od daty wejscia w zycie
zarzadzenia.

3. Do usuniecia, w kazdym czasie, informacji ze zbioru uprawniona jest komérka organizacyjna Policji,
ktéra zarejestrowata te informacje badz ta, ktéra przejeta materiaty sprawy operacyjno-rozpoznawczej



lub postepowania karnego do dalszego prowadzenia.
4. Szczegbtowe zasady weryfikacji i usuwania informacji z policyjnych zbioréw okresla instrukcja
wtasciwa dla danego zbioru informacji.

§ 21. Zasady postepowania z dokumentami ostatecznie wytaczonymi z policyjnych zbioréw okreslaja
odrebne przepisy.

Rozdziat VI

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 22. Traci moc:

1)zarzadzenie nr 5/96 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 9 lutego 1996 r. w sprawie sposobu
prowadzenia zbioréw odciskow linii papilarnych i zdje¢ oséb podejrzanych o popetnienie przestepstw
umyslinych, sciganych z oskarzenia publicznego oraz 0séb o nie ustalonej tozsamosci lub usitujgcych
ukry¢ swa tozsamos¢,

2)zarzadzenie nr 40 pf/96 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 18 grudnia 1996 r. w sprawie metod i
form gromadzenia, przetwarzania i wykorzystywania przez Policje informacji uzyskanych w toku
realizacji zadan, zmienione zarzadzeniem nr 16/2000 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 15 listopada
2000 .

§ 23. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z zastrzezeniem ust. 2.
2. Modut rejestracji podmiotu w systemie elektronicznym zostanie uruchomiony nie p6zniej niz do dnia 1
stycznia 2004 r.

ZAYACZNIK Nr 1 (1)

ZALACZNIKI



Instrukcja
0 szczegdtowych zasadach prowadzenia zbiorédw daktyloskopijnych i zdje¢ sygnalitycznych oraz wzory
dokumentéw w tych sprawach

Rozdziat 1

Zbiory daktyloskopijne

§ 1. 1. Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Komendy Gtdwnej Policji, zwane dalej "CLK", prowadzi
Centralng Registrature Daktyloskopijna, zwang dalej "CRD".

2. Wojewddzkie laboratoria kryminalistyczne Policji, zwane dalej "WLK", prowadza wojewddzkie
registratury daktyloskopijne, zwane dalej "WRD".

3. W CRD i WRD gromadzone sa karty odciskow palcédw rak i dtoni oséb podejrzanych o popetnienie
przestepstw sciganych z oskarzenia publicznego oraz nieletnich, ktérzy dopuscili sie czynéw
zabronionych przez ustawe jako przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego.

4. W CRD na podstawie odrebnych przepiséw prowadzony jest rejestr utrwalonych na kartach
daktyloskopijnych odciskéw linii papilarnych cudzoziemcéw, o ktérych mowa w art. 38 ust. 1 pkt 1, art.
51c i art. 56 ustawy z dnia 25 czerwca 1997 r. o cudzoziemcach (Dz. U. Nr 114, poz. 739 z pézn. zm.).
5. CLK prowadzi centralny system automatycznej identyfikacji daktyloskopijnej, zwany dalej "systemem
AFIS" w ktérym:

1)petnofunkcyjne stanowiska automatycznej identyfikacji daktyloskopijnej sa wykorzystywane w WLK;
2)urzadzenia do szybkiej identyfikacji daktyloskopijnej oséb sg wykorzystywane w jednostkach Policji,
ktére wskazuje dyrektor CLK po zasiegnieciu opinii dyrektora Biura Stuzby Kryminalnej i dyrektora Biura
tacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji.

6. Dane osobowe 0s6b zarejestrowanych w zbiorach systemu AFIS gromadzi sie w krajowym systemie
informacyjnym Policji, zwanym dalej "KSIP".

§ 2. 1. Z zastrzezeniem ust. 2 i 4 odciski linii papilarnych palcéw rak i dtoni pobiera sie od:

1)osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa Sciganego z oskarzenia publicznego;

2)nieletniego, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego przez ustawe jako przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego;

3)osoby, ktérej tozsamosci nie mozna ustali¢ lub usitujgcej ukry¢ swojg tozsamos¢;

4)zwtok, ktérych tozsamos¢ nie jest znana.

2. Mozna odstapic od pobrania odciskéw linii papilarnych (daktyloskopowania) osoby, o ktérej mowa w
ust. 1 pkt 1, jezeli osobie tej zarzucono popetnienie przestepstwa:



1)przeciwko zyciu i zdrowiu okreslonego w art. 149-155 i art. 157a Kodeksu karnego, przeciwko:
bezpieczenstwu w komunikacji, srodowisku, wolnosci sumienia i wyznania, rodzinie i opiece, prawom
0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, wyborom i referendum, ochronie informaciji;

2)skarboweqo;

3)okreslonego w ustawie innej niz Kodeks karny, z wyjatkiem przestepstwa okreslonego w ustawie z
dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 75, poz. 468 z pdzn. zm.).

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje sie w przypadku, gdy z informacji uzyskanych na skutek sprawdzenia, o
ktérym mowa w § 49 zatgcznika nr 3 do zarzadzenia, wynika, ze osoba, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1,
jest zarejestrowana w KSIP i nie posiada karty daktyloskopijnej.

4. Mozna odstgpic¢ od daktyloskopowania osoby, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 2, jezeli tozsamos$¢ osoby
nie budzi watpliwosci i:

1)z informacji uzyskanych na skutek sprawdzenia, o ktérym mowa w § 49 zatgcznika nr 3 do
zarzadzenia, wynika, ze osoba ta w okresie jednego roku byta daktyloskopowana w jednostce Policji,
ktéra wystapita z tym zapytaniem, albo

2)uzyskano pozytywny wynik po sprawdzeniu urzadzeniem do szybkiej identyfikacji daktyloskopijnej
0s0b, ktéry potwierdzono w KSIP wpisem w uwagach rejestracji faktu daktyloskopowania.

§ 3. 1. Z zastrzezeniem ust. 2, obowigzanym do niezwtocznego daktyloskopowania jest policjant
prowadzacy postepowanie przygotowawcze, czynnosci w sprawie nieletniego albo czynnosci
wyjasniajgce w sprawie ustalenia tozsamosci osoby lub zwtok.

2. W przypadku daktyloskopowania zwtok policjant, o ktérym mowa w ust. 1, moze skorzysta¢ z pomocy
specjalisty kryminalistyki.

§ 4. 1. Do daktyloskopowania wykorzystuje sie:

1)karty daktyloskopijne, ktérych wzory okreslajg zatgczniki nr 1-3 do instrukcji;

2)urzadzenia do elektronicznego daktyloskopowania.

2. Sporzadzenie kart daktyloskopijnych polega na wypetnieniu p6l zgodnie z opisem oraz pobraniu
czytelnych odciskéw palcéw i dtoni.

3. Wpiséw w pola karty daktyloskopijnej dokonuje sie pismem recznym, w sposéb czytelny trwatym
srodkiem kryjacym. Pisownia poszczegdlnych wyrazéw i cyfr nie moze budzi¢ watpliwosci, przy czym
imiona i nazwiska nalezy wpisywac literami drukowanymi.

4. W przypadku zastosowania srodkéw przymusu bezposredniego wobec osoby daktyloskopowanej w
celu wtasciwego pobrania odciskéw linii papilarnych informacje o tym umieszcza sie w gérnej czesci
odwrotnej strony karty daktylosokpijnej, ktérej wzér okresla zatacznik nr 1 do instrukciji.

§ 5. 1. Sporzadzone dwa egzemplarze karty daktyloskopijnej palcéw i dwa egzemplarze kart
daktyloskopijnych dtoni policjant, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, przekazuje niezwtocznie specjaliscie
kryminalistyki, ktéry po sprawdzeniu ich jakosci i ztozeniu podpisu w polu oznaczonym "Barcode"
zwraca je temu policjantowi.

2. Policjant, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, rejestruje w KSIP osobe daktyloskopowang lub przekazuje
karte daktyloskopijng do wprowadzenia do KSIP.



3. Po zarejestrowaniu osoby daktyloskopowanej i opatrzeniu karty daktyloskopijnej numerem KSIP
policjant, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, przekazuje te karte w terminie do 10 dni od dnia
daktyloskopowania do WLK wtasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia postepowania
przygotowawczego, czynnosci w sprawie nieletniego albo czynnosci wyjasniajagcych w sprawie ustalenia
tozsamosci oséb lub zwtok.

4. WLK:

1)sprawdza prawidtowos¢ sporzgdzenia kart;

2)wiacza do WRD jeden komplet kart odciskéw palcow i dtoni;

3)przekazuje drugi komplet kart do CRD w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia otrzymania kart;
4)zwraca karty sporzgdzone w sposéb nieprawidtowy do jednostki Policji, w ktérej je sporzagdzono, w
celu ich uzupetnienia lub sporzgdzenia nowych.

§ 6. Karty daktyloskopijne gromadzone w zbiorach WRD nalezy przechowywac w sposéb umozliwiajacy
ich wyszukiwanie wedtug danych osobowych.

§ 7. 1. CRD po powtdérnym sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia karty daktyloskopijnej nadaje jej
numer ewidencyjny w systemie AFIS, zwany dalej "numerem AFIS", a nastepnie:

1)wprowadza do systemu AFIS obrazy linii papilarnych wraz z numerem AFIS;

2)uzupetnia w KSIP dane osoby daktyloskopowanej o numer AFIS;

3)wprowadza do KSIP dane osoby daktyloskopowanej, jezeli osoba ta nie zostata wczesniej
zarejestrowana w KSIP.

2. Karte daktyloskopijng rejestruje sie w zbiorach CRD wedtug numeréw ewidencyjnych systemu AFIS.
3. Weryfikacja danych osobowych dokonywana jest w KSIP na zasadach okreslonych w instrukcji
stanowigcej zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 8. 1. Karty daktyloskopijne 0séb, ktére ukonczyty 80 rok zycia sg niszczone, a pliki graficzne
zawierajgce dane osobowe takich oséb usuwa sie z systemu AFIS.

2. Decyzje w sprawie usuniecia ze zbioréw plikdw graficznych i zniszczenia kart, o ktérych mowa w ust.
1, podejmuje kierownik laboratorium kryminalistycznego, w ktérym karty lub pliki sa przechowywane.

§ 9. 1. W przypadku zabezpieczenia $laddw linii papilarnych i ustalenia, ze osoba, ktéra mogta je
pozostawi¢, byta wczesniej daktyloskopowana, mozna zwréci¢ sie do wtasciwej miejscowo WRD lub do
CRD o nadestanie kopii karty daktyloskopijnej tej osoby w celu przeprowadzenia badan poréwnawczych.
2. Wyniki badan przeprowadzonych przy wykorzystaniu kopii karty daktyloskopijnej nie mogg by¢
przedstawione w formie opinii biegtego.

§ 10. 1. W celu ustalenia lub potwierdzenia tozsamosci osoby badz zwtok przeprowadza sie wywiad
daktyloskopijny, ktéry polega na dostarczeniu lub przestaniu, za pomocg terminalu systemu AFIS albo
innego systemu transmisji obrazéw, do CRD karty daktyloskopijnej z odciskami palcéw.



2. Wywiad daktyloskopijny dotyczacy osoby przeprowadza sie, jezeli uzyskano wynik negatywny po
sprawdzeniu urzadzeniem do szybkiej identyfikacji daktyloskopijnej 0sdb.

3. Karte daktyloskopijna, przekazang w celu przeprowadzenia wywiadu daktyloskopijnego, oznacza sie
wyrazem "WYWIAD", wpisujgc w pola karty posiadane dane o osobie albo zwtokach, lub wpisujac
odpowiednio wyrazy "osoba NN" bgdz "NN zwtoki".

4. Nadestane w ramach wywiadu daktyloskopijnego odciski linii papilarnych poréwnywane sa z
odciskami zgromadzonymi w zbiorach CRD.

5. W przypadku stwierdzenia, ze w zbiorach CRD znajduje sie karta daktyloskopijna osoby lub zwtok,
CRD przekazuje komorce organizacyjnej Policji zlecajacej wywiad daktyloskopijny dane osobowe ze
zidentyfikowanej karty daktyloskopijnej.

§ 11. 1. CLK i WLK prowadzg zbiory fotograméw lub plikéw graficznych niezidentyfikowanych sladéw linii
papilarnych palcéw i dtoni ujawnionych w toku czynnosci procesowych, zwanych dalej "sladami NN
sprawcow".

2. Przed wiaczeniem $ladu linii papilarnych do zbioru sladéw NN sprawcédw przeprowadza sie badania
eliminacyjne w celu wytaczenia sladéw oséb, ktére mogty te Slady pozostawi¢, a nie s podejrzane o
popetnienie przestepstwa.

3. Do pobrania odciskdw linii papilarnych w celu przeprowadzenia badan eliminacyjnych wykorzystuje
sie:

1)do odciskéw palcéw - karte daktyloskopijna, ktérej wzdr okresla zatgcznik nr 2 do instrukcji;

2)do odciskéw dtoni - drugg strone karty daktyloskopijnej, o ktérej mowa w pkt 1, lub arkusze biatego
papieru formatu A-4.

4. Do rejestracji Sladow NN sprawcéw stosuje sie karte, ktérej wzér okresla zatgcznik nr 4 do instrukcji
lub nosniki elektroniczne.

5. Fakt rejestracji sladu NN sprawcow odnotowuje sie w rejestrze sladéw NN sprawcéw, ktéry zawiera
informacje okreslone w zataczniku nr 4 do instrukgji.

§ 12. 1. Obrazy $ladéw NN sprawcow wprowadza sie do systemu AFIS, poréwnuje z danymi
zgromadzonymi w bazie danych i przechowuje do czasu przedawnienia $cigania danego przestepstwa.
2. W przypadku, gdy przeprowadzenie badanh eliminacyjnych, o ktérych mowa w § 11 ust. 2, nie jest
mozliwe, nadestane do WRD slady linii papilarnych mozna jednorazowo poréwnac z baza danych.
Decyzje o przyjeciu Sladéw NN sprawcéw do poréwnania podejmuje WLK lub CLK.

3. Wprowadzanie $laddw linii papilarnych do systemu AFIS bezposrednio z nosnikéw, na ktérych zostaty
zabezpieczone, nie wymaga ich uprzedniej rejestracji fotograficznej w zbiorze Sladéw NN sprawcéw.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, na odwrocie folii lub jej metryczce zapisuje sie odpowiedni
numer sladu NN sprawcy, natomiast w rejestrze sladéw NN sprawcOw wpisuje sie pozostate informacje
okreslone w zatgczniku nr 4 do instrukcji.

5. Wzér wniosku o zarejestrowanie sladéw linii papilarnych w systemie AFIS okresla zatacznik nr 5 do
instrukcji.

§ 13. 1. Informacje o identyfikacji Sladu NN sprawcy otrzymuje jednostka lub komérka organizacyjna



Policji, ktéra wystapita z wnioskiem o rejestracje sladéw NN sprawcy.

2. Policjant jednostki lub komérki organizacyjnej Policji, o ktérej mowa w ust. 1, po otrzymaniu pisemnej
informacji o identyfikacji $Sladu NN sprawcy, obowigzany jest do sprawdzenia, czy dana osoba jest
zarejestrowana w KSIP.

3. Wynik przeprowadzonej przy wykorzystaniu systemu AFIS identyfikacji $ladu NN sprawcy stanowi
informacje o zrédle dowodowym, nie moze on by¢ przedstawiony w formie opinii biegtego i nie
zastepuje dowodu z opinii biegtego.

4. Wzér formularza wyniku selekcji, sprawdzenia, rejestracji sladéw linii papilarnych w systemie AFIS
okresla zatacznik nr 6 do instrukcji.

Rozdziat 2

Zbiory zdjec¢ sygnalitycznych i zdje¢ zwtok

§ 14. 1. Zdjecia sygnalityczne wykonuje sie:

1)osobie podejrzanej o popetnienie przestepstwa Sciganego z oskarzenia publicznego;
2)nieletniemu, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego przez ustawe jako przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego;

3)osobie, ktérej tozsamosci nie mozna ustali¢ lub usitujacej ukry¢ swojg tozsamosc.

2. Zdjecia zwtok wykonuje sie, gdy ich tozsamos¢ nie jest znana.

3. Obowigzany do zlecenia niezwtocznego wykonania zdjec jest policjant prowadzacy postepowanie
przygotowawcze, czynnosci w sprawie nieletniego albo czynnosci wyjasniajgce w sprawie ustalenia
tozsamosci osoby lub zwtok.

§ 15. Zasady i warunki techniczne wykonywania zdje¢ sygnalitycznych oraz zdje¢ zwtok okresla
zatacznik nr 7 do instrukgiji.

§ 16. Zdjecia sygnalityczne oraz zdjecia zwtok sa wykonywane przez komérki techniki kryminalistycznej
po otrzymaniu zlecenia policjanta, o ktérym mowa w § 14 ust. 3.

§ 17. 1. Zdjecia sygnalityczne umieszcza sie na karcie albumowej, ktérej wzér okresla zatgcznik nr 8 do
instrukcji. Inne zdjecia dotgcza sie do karty albumowe;.

2. Karte albumowg rejestruje w KSIP jednostka lub komérka organizacyjna Policji, w ktérej ja
sporzadzono. Zdjecia rejestruje sie przez zeskanowanie.

3. W przypadku braku mozliwosci technicznych zarejestrowania karty albumowej i zdje¢ przez komérke,
o ktérej mowa w ust. 2, rejestracji dokonuje komérka organizacyjna Policji wskazana przez kierownika



jednostki organizacyjnej Policji.
4. Karty albumowe kataloguje i przechowuje komérka organizacyjna Policji wskazana przez kierownika
jednostki organizacyjnej Polic;ji.

§ 18. 1. Zarejestrowane w KSIP karty albumowe wykorzystuje sie do tworzenia albumdéw fotograficznych,
ktére mozna okazywac w celach identyfikacyjnych lub wykrywczych.

2. Jednostki i komérki organizacyjne Policji zainteresowane wykorzystaniem w celach identyfikacyjnych
albo wykrywczych albuméw tematycznych, lub tablic pogladowych, moga zleci¢ WLK wykonanie
niezbednych do tych celéw kopii zdjec.

§ 19. Negatywy stuzgce do wykonywania zdje¢ sygnalitycznych, takze w formie elektronicznej,
przekazywane sg do archiwum komendy wojewddzkiej Policji wtasciwej dla miejsca zdarzenia.

Zatgcznik Nr 1

Zatgcznik Nr 2

Zatacznik Nr 3

KARTA DO REJESTRAC]I ODBITEK DLONI W SYSTEMIE AFIS

Zatgcznik Nr 4

KARTA REJESTRACYJNA SLADOW NN

Zatgcznik Nr 5

WNIOSEK
o0 zarejestrowanie Sladéw linii papilarnych w systemie AFIS

Zatgcznik Nr 6



WYNIK
selekcji / sprawdzenia / rejestracji* - Sladéw linii papilarnych w systemie AFIS

Zatgcznik Nr 7

Zasady i warunki techniczne wykonywania zdje¢ sygnalitycznych oraz zdje¢ zwtok

§ 1. 1. Zdjecia sygnalityczne obejmuja: ujecie twarzy z prawego profilu i z przodu oraz prawego i lewego
pétprofilu.

2. Zdjecie twarzy z przodu nalezy wykonac w taki sposéb, aby na jednej wysokosci znajdowata sie
podstawa nosa oraz dolna krawedz ptatkéw matzowin usznych osoby fotografowanej, tworzac linie
poziomg. Na zdjeciach ukazujgcych prawy profil oraz lewy pétprofil powinna by¢ widoczna matzowina
uszna.

3. W przypadku, gdy osoba posiada cechy charakterystyczne budowy anatomicznej (np. brak konczyny,
znaczna wada postawy) wykonuje sie zdjecie w pozycji stojacej z przodu, natomiast gdy sylwetka osoby
jest bardziej charakterystyczna w innym ustawieniu, osobe te fotografuje sie réwniez w takim
ustawieniu. Podczas fotografowania sylwetki osobe ustawia sie w pozycji swobodnej, pozwalajacej na
utrwalenie jej normalnego wygladu.

4. Jezeli fotografowana osoba lub nieznane zwtoki majg na ciele widoczne znaki szczegélne, a zwtaszcza:
tatuaze, blizny, znamiona, deformacje, brak palcédw u rak, a nie sg one widoczne na zdjeciu catej
sylwetki, znaki te utrwala sie na osobnych zdjeciach, ktére wraz z negatywami przekazuje sie
zlecajgcemu ich wykonanie.

5. Podczas wykonywania fotografii nalezy zwrdci¢ uwage na ewentualne préby zafatszowania wizerunku
przez celowa zmiane mimiki twarzy lub zmiane sylwetki osoby fotografowanej. W takim przypadku
zdjecie nalezy powtérzyc.

§ 2. Zdjecia powinny by¢ wykonane na jednolitym, jasnym tle. Oswietlenie przy wykonywaniu fotografii
powinno zapewnic¢ uzyskanie réwnomiernie naswietlonego obrazu, mozliwie najbardziej zblizonego do
rzeczywistego wygladu osoby fotografowanej. Na fotografowanej osobie lub tle nie mogg wystepowac
cienie deformujace i zaciemniajace wizerunek danej osoby.

§ 3. 1. Przy wykonywaniu zdje¢ twarzy wykorzystuje sie urzadzenie do zdje¢ sygnalitycznych UDZS, a w
przypadku jego braku specjalne krzesto obrotowe. Jesli nie ma takiego krzesta, zdjecia twarzy mogg by¢
wykonywane przy uzyciu zwyktego krzesta lub przy ustawieniu osoby w pozycji stojgcej, z zastrzezeniem
§ 1 ust. 3.

2. W przypadku wykonywania fotografii bez stosowania urzadzenia UDZS zdjecia nalezy wykona¢ w
skali 1:8.

3. Na zdjeciu twarzy z profilu powinna by¢ widoczna tabliczka informacyjna, zawierajgca nastepujgce
dane:



1)nazwe jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, w ktérej wykonano zdjecie;

2)numer ewidencyjny zdjecia i rok jego wykonania;

3)oznaczenia cyfrowe okreslajgce wzrost i kolor wtoséw, przy czym pierwszg cyfra oznacza sie wzrost, a
drugg kolor wtoséw.

4. Na tabliczce informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3, do okreslenia wzrostu i koloru wtoséw osoby
fotografowanej uzywa sie nastepujgcych oznaczen cyfrowych

§ 4. Przed wykonaniem zdjecia osoba fotografowana powinna by¢ uczesana i ogolona (jezeli nie nosi
zarostu na state), a przy pomiarze wzrostu powinna by¢ bez obuwia.

§ 5. 1. Do zdjec sygnalitycznych mogg by¢ wykorzystane aparaty fotograficzne tradycyjne oraz aparaty
zapisujgce obraz w formie pliku cyfrowego. Ogniskowa obiektywéw nie powinna by¢ krétsza od
podwdjnej i dtuzsza od potréjnej dtugosci przekatnej kadru negatywu lub matrycy CCD. W przypadku
stosowania urzgdzenia UDZS dtugos¢ ogniskowej okresla producent w instrukcji obstugi.

2. Podczas fotografowania twarzy obiektyw aparatu powinien by¢ ustawiony na wysokosci oczu, a w
czasie fotografowania catej sylwetki na wysokosci piersi osoby fotografowanej. O$ optyczng obiektywu
nalezy ustawi¢ prostopadle do fotografowanej osoby.

3. Ostros¢ nalezy ustawi¢ podczas fotografowania osoby z profilu na kat oka z zachowaniem niezbednej
gtebi ostrosci.

4. W przypadku uzycia aparatu cyfrowego minimalny format rejestracji powinien wynosic¢ 2.048x1.536
pikseli przy zastosowanej rozdzielczosci 300 ppi, co odpowiada okoto 3,2 megapikselom.

§ 6. 1. Do wykonywania fotografii sygnalitycznej stosuje sie materiaty negatywowe barwne, o ogdinej
czutosci 100-400 ASA. Obrobka fotochemiczna materiatu negatywowego powinna by¢ przeprowadzona
zgodnie z zaleceniem jego producenta.

2. W jednostkach i komérkach organizacyjnych Policji wyposazonych w odpowiedni sprzet, w
szczegdblnosci: aparat cyfrowy, komputer, nagrywarke CD-R, drukarke, dopuszcza sie wykonywanie
zdjec sygnalitycznych w postaci wydrukéw komputerowych. Wydruki zdje¢ powinny by¢ wykonane na
specjalnym papierze, przeznaczonym do wysokorozdzielczych wydrukéw barwnych z zachowaniem
rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi w wymiarach odpowiadajgcych analogicznym zdjeciom
sygnalitycznym wykonanym metodg fotograficzna.

3. Odbitki fotograficzne lub wydruki wykonuje sie w formacie 6,5x9,5 cm (po dwie na jednym kadrze).
Poszczegdlne pozy na zdjeciach powinny by¢ ujete w nastepujgcej kolejnosci:

1)prawy profil twarzy i twarz z przodu (en face) - bez okularéw,

2)prawy i lewy potprofil twarzy.

4. Odbitki lub wydruki zdje¢ catej sylwetki wykonuje sie w formacie 5x9 cm.

5. Dopuszczalne jest wykonywanie zdjec sygnalitycznych i catej sylwetki z wykorzystaniem materiatéw
czarno-biatych.

6. Sposob osSwietlenia sylwetki oraz obrébka fotochemiczna uzytych materiatéw powinna odzwierciedla¢
rzeczywiste barwy oraz wyglad osoby fotografowanej, a temperatura barwowa $wiatta powinna by¢
zblizona do Swiatta dziennego.



§ 7. 1. W celu umozliwienia przekazania do archiwum zdje¢ sygnalitycznych w postaci plikéw cyfrowych
powinny by¢ one zapisane na dysku twardym komputera wydzielonego do ich magazynowania.
Komputer ten powinien by¢ zabezpieczony przed dostepem 0séb nieuprawnionych.

2. W przypadku wykonywania zdje¢ aparatem cyfrowym z wykorzystaniem urzadzenia UDZS
archiwizowane zdjecia powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu
symbolowi jednostki (bez polskich znakéw literowych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjecia i
oznaczeniem dwoch ostatnich cyfr roku wykonania (np. KMP_Rzeszow 117 01); poszczegdlne zdjecia w
nim zawarte powinny posiada¢ dodatkowo symbol literowy pozy rejestracji: "ab" - prawy profil i twarz z
przodu (en face), "cd" - prawy pétprofil i lewy pétprofil, "e" - sylwetka, "f" do "z" - zdjecia dodatkowe.
Poszczegdlne oznaczenia oddziela sie od siebie symbolem podkresinika (np. KMP_Rzeszow 117 01 ab).
3. W przypadku wykonywania zdje¢ aparatem cyfrowym bez wykorzystania urzadzenia UDZS
archiwizowane zdjecia powinny by¢ umieszczone w folderze o nazwie odpowiadajacej literowemu
symbolowi jednostki (bez polskich znakéw literowych) z kolejnym numerem ewidencyjnym zdjecia i
oznaczeniem dwoéch ostatnich cyfr roku wykonania (np. KMP_Rzeszow 117 01); poszczegdlne zdjecia w
nim zawarte powinny posiada¢ dodatkowo symbol literowy pozy rejestracji: "a" - prawy profil, "b" -
twarz z przodu (en face), "c" - prawy pétprofil, "d" - lewy pétprofil, "e" - sylwetka, "f" do "z" - zdjecia
dodatkowe. Poszczegdlne oznaczenia oddziela sie od siebie symbolem podkresinika (np. KMP
Rzeszow_117 01 _a).

4. Zdjecia sygnalityczne w postaci plikdw cyfrowych przekazuje sie na nosnikach jednokrotnego zapisu
(np. ptyty CD-R); pliki powinny by¢ zapisane w formacie "TIFF" (Tagged Image File Format) lub "JPEG"
(Joint Photographic Expert Group) bez kompres;ji.

§ 8. 1. Zlecenie na wykonanie zdje¢ oraz karte albumowa z wpisanymi danymi osoby fotografowane;j
przekazuje specjaliscie kryminalistyki policjant prowadzacy postepowanie przygotowawcze, czynnosci w
sprawie nieletniego lub czynnos$ci wyjasniajgce w sprawie ustalenia tozsamosci oséb lub zwtok.

2. Karty albumowe z wykonanymi i naklejonymi zdjeciami sygnalitycznymi wraz ze zdjeciami
dodatkowymi przekazywane sg za pokwitowaniem policjantowi wymienionemu w ust. 1.

3. Negatywy lub nosniki ze zdjeciami zapisanymi cyfrowo, wraz z danymi personalnymi oséb na nich
zarejestrowanych, przekazywane sg do archiwum komendy wojewddzkiej Policji. Negatywy i no$niki
powinny by¢ zabezpieczone przed uszkodzeniem i przechowywane zgodnie z zaleceniami producenta
danego nosnika.

§ 9. 1. Zwtoki o nieustalonej tozsamosci fotografuje sie w czterech ujeciach gtowy:

1)prawy profil,

2)widok twarzy z przodu (en face),

3)pétprofil prawy,

4)potprofil lewy.

2. Dodatkowo wykonuje sie zdjecie catej sylwetki oraz zdjecie lewej matzowiny usznej z uwzglednieniem
zasad fotografii skalowe;.

3. Przed wykonaniem zdjec¢ zwtok do celéw identyfikacyjnych gtowe i twarz doprowadza sie do wygladu

zblizonego do stanu przed $miercig. Zwtoki fotografuje sie w odziezy, w jaka byty ubrane. W przypadku,
gdy zwtoki byty bez odziezy, do fotografii przykrywa sie je tkaning, pozostawiajac je od ramion



odstoniete.

Zatgcznik Nr 8

ZAYACZNIK Nr 2 (2)

Instrukcja

0 szczego6towych zasadach prowadzenia zbioréw prébek biologicznych, stuzacych do uzyskania danych
osobowych dotyczacych kodu genetycznego o niekodujacych regionach genomu oraz wzory
dokumentéw w tych sprawach

§ 1. 1. Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Komendy Gtdwnej Policji, zwane dalej "CLK", prowadzi
Genetycznag Baze Danych, zwang dalej "baza", w celu gromadzenia, przetwarzania i udostepniania
danych dotyczacych kodu genetycznego.

2. Dyrektor CLK wyznacza wojewddzkie laboratoria kryminalistyczne, zwane dalej "WLK", ktére
wykonuja na potrzeby bazy badania genetyczne.

3. CLK i WLK wykonuja badania z zachowaniem jednolitych metod i wymogéw okreslonych dla tego
rodzaju badan.

§ 2. 1. W bazie gromadzi sie i przetwarza informacje dotyczace kodu genetycznego:
1)osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa okreslonego w:
a)art. 148 Kodeksu karnego, z wytagczeniem osoby podejrzanej bedacej osobg najblizsza ofiary,

c)art. 280-282 Kodeksu karnego;

2)nieletniego, ktéry popetnit czyn zabroniony o znamionach okreslonych w przepisach, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a-c;

3)osoby o nieustalonej tozsamosci lub usitujgcej ukry¢ swojg tozsamos¢, zwanej dalej "osobg NN";

)
)
b)rozdziale XXV Kodeksu karnego,
)
)

4)niezidentyfikowanych zwtok, zwanych dalej "NN zwtokami";

5)niezidentyfikowanego $ladu biologicznego, zwanego dalej "sladem NN sprawcy".

2. W bazie moga by¢ gromadzone i przetwarzane informacje dotyczgce kodu genetycznego osoby
podejrzanej o popetnienie przestepstwa:

1)przeciwko zyciu i zdrowiu lub przeciwko mieniu, innego niz wymienione w ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢;
2)okreslonego w art.: 252, 253, 258, 264, 270, 299 i 310 Kodeksu karnego;

jezeli zostato one popetnione w warunkach powrotu do przestepstwa albo jezeli osoba podejrzana z
popetniania przestepstw uczynita sobie state zrédto dochodu lub popetnita przestepstwo, dziatajgc w
zorganizowanej grupie, albo w zwigzku majgcym na celu popetnianie przestepstw, albo wespét z
nieletnim.



3. W bazie moga by¢ gromadzone i przetwarzane informacje dotyczace kodu genetycznego nieletniego,
ktéry popetnit czyn zabroniony o znamionach przestepstwa okreslonego w:

l)art.: 156 § 1 lub 3, 163§ 1 lub 3, 166, 173 § 1 lub 3, 252, 253, 258, 264, 270, 278, 279 i 310 Kodeksu
karnego;

2)ustawie z dnia 24 czerwca 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 75, poz. 468 z pézn. zm.);
jezeli zostat on popetniony wesp6t z dorostym albo okolicznosci sprawy oraz stopieh rozwoju nieletniego,
jego wtasciwosci i warunki osobiste za tym przemawiajg, w szczegdlnosci jezeli poprzednio stosowano
wobec niego $rodki wychowawcze lub poprawcze i okazaty sie one bezskuteczne.

4. Wz6r protokotu pobrania prébek stuzgcych do uzyskania kodu genetycznego, zwanego dalej
"protokotem", okresla zatgcznik nr 1 do instrukcji.

5. Wpiséw w pola protokotu dokonuje sie pismem recznym, w sposéb czytelny, trwatym srodkiem
kryjacym. Pisownia poszczegdlnych wyrazéw i cyfr nie moze budzi¢ watpliwosci, przy czym imiona i
nazwiska nalezy wpisywac literami drukowanymi.

§ 3. 1. Dane osobowe 0s6b, od ktérych pobrano prébki materiatu genetycznego, gromadzi sie w
kartotece oraz w krajowym systemie informacyjnym Policji, zwanym dalej "KSIP".

2. Weryfikacja danych osobowych dokonywana jest w KSIP na zasadach okreSlonych w instrukcji
stanowigcej zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. 1. Zbiory bazy sktadaja sie z:

1)kartoteki;

2)zbioru prébek materiatu genetycznego, zwanych dalej "prébkami";

3)elektronicznej bazy danych.

2. Kartoteke stanowi usystematyzowany zbiér dokumentéw zawierajacych dane o:
1)prébce,

2)sladzie NN sprawcy,

3)NN zwtokach.

3. Zbidr prébek stanowi usystematyzowany zestaw wymazdéw pobranych z jamy ustnej. W
uzasadnionych przypadkach do zbioru prébek mozna wtgczy¢ prébke krwi lub wioséw.
4. Elektroniczng baze danych stanowi, opatrzony kodowanym numerem ewidencyjnym,
usystematyzowany zbiér informacji o kodzie genetycznym:

1)prébki,

2)sladu NN sprawcy,

3)NN zwtok.

§ 5. 1. Do zadah CLK zwigzanych z prowadzeniem bazy nalezy:

1)gromadzenie i przechowywanie prébek w warunkach uniemozliwiajgcych degradacje materiatu
genetycznegqo;

2)oznaczanie i gromadzenie kodu genetycznego prébek;

3)oznaczanie kodu genetycznego osoby NN i NN zwtok;

4)gromadzenie kodéw genetycznych oséb NN, NN zwtok i Sladéw NN sprawcéw;



5)przetwarzanie zgromadzonych informacji, w tym danych osobowych;

6)zabezpieczanie zgromadzonych danych osobowych przed dostepem o0s6b nieuprawnionych;
7)udostepnianie zgromadzonych informacji, w tym danych osobowych, uprawnionym podmiotom.

2. Do zadah WLK zwigzanych z prowadzeniem bazy nalezy:

1)oznaczanie kodu genetycznego sladéw NN sprawcow,

2)przekazywanie do CLK oznaczonych kodoéw genetycznych sladéw NN.

3. Wzoér karty rejestracyjnej przekazania kodu genetycznego sladu NN sprawcy lub NN zwtok okresla
zatgcznik nr 2 do instrukcji.

§ 6. 1. Policjant prowadzacy postepowanie przygotowawcze, czynnosci w sprawie nieletniego lub
Czynnosci wyjasniajace w sprawie ustalenia tozsamosci 0séb lub zwiok jest obowigzany do
niezwtocznego pobrania dwdch prébek od osoby, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3, wykorzystujgc w
tym celu oznakowany indywidualnym kodem paskowym specjalistyczny pakiet kryminalistyczny, zwany
dalej "pakietem". Pakiet, prébki i protokét oznakowane sg tym samym kodem paskowym.

2. Policjant, o ktérym mowa w ust. 1, moze pobrac prébki od osoby, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 i 3, jezeli
uzna, ze informacja dotyczaca kodu genetycznego tej osoby bedzie przydatna w celach wykrywczych
albo wykonanie czynnosci poleci mu przetozony.

3. Policjant prowadzacy czynnosci w sprawie identyfikacji NN zwtok jest obowigzany do spowodowania
pobrania tkanek od NN zwtok i ich przekazania do badan celem oznaczenia kodu genetycznego.

4. Pobrania prébek w postaci krwi, wtoséw lub innych tkanek od osoby lub od NN zwtok dokonuje w
obecnosci policjanta, o ktérym mowa w ust. 1, biegty lub uprawniony pracownik stuzby zdrowia w trybie
okreslonym w odrebnych przepisach.

5. W przypadku zastosowania srodkédw przymusu bezposredniego wobec osoby, od ktérej préobki sg
pobierane, w celu wtasciwego ich pobrania, fakt ten odnotowuje sie w dokumentacji sporzgdzonej przy
pobieraniu prébek.

§ 7. 1. Policjant, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, niezwtocznie rejestruje w KSIP osobe, od ktérej pobrano
probke lub przekazuje dane tej osoby do wprowadzenia do KSIP.

2. Po zarejestrowaniu osoby i opatrzeniu pakietu numerem KSIP, policjant, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,
niezwtocznie przekazuje prébke do CLK.

§ 8. 1. CLK po otrzymaniu pakietu z prébkami:

1)sprawdza formalng i merytoryczng prawidtowos¢ ich pobrania,

2)wpisuje w odpowiednie pole protokotu numer KSIP,

3)wtacza protokoét do kartoteki,

4)jedng prébke poddaje badaniom w celu oznaczenia kodu genetycznego,

5)drugg prébke wtgcza do zbioru prébek.

2. CLK zwraca sie do komérki organizacyjnej Policji, ktéra nadestata pakiet, z poleceniem ponownego
pobrania prébek, jezeli:

1)pakiet jest uszkodzony lub uszkodzone jest choéby jedno z oznaczeh kodowych jego elementdw,
2)protokdt zostat sporzadzony nieprawidtowo,



3)prébka zostata pobrana nieprawidtowo,
4)nie mozna oznaczy¢ kodu genetycznego zadnej z prébek.
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do prébek, o ktédrych mowa w § 6 ust. 3i 4.

§ 9. 1. CLK po oznaczeniu kodu genetycznego prébki:

1)ewidencjonuje prébki wedtug ich indywidualnego oznaczenia kodowego, zwanego dalej "numerem
bazy";

2)uzupetnia rejestracje osoby w KSIP o numer bazy;

3)rejestruje w KSIP dane osobowe zawarte w protokole wraz z numerem bazy w przypadku, jezeli osoba,
od ktérej pobrano prébke, nie zostata wczesniej zarejestrowana w KSIP.

2. CLK po oznaczeniu kodu genetycznego prébki rejestruje go w elektronicznej bazie danych i poréwnuje
ze zgromadzonymi w niej informacjami o kodach genetycznych oséb, Sladéw NN sprawcéw i NN zwitok.
3. W przypadku pozytywnego wyniku poréwnania kodu genetycznego CLK przekazuje komoérce
organizacyjnej Policji, ktéra:

1)pobrata prébki - pisemng informacje o osobie, zwtokach lub przestepstwie, z ktdrg lub ktérymi
zarejestrowany kod genetyczny zostat powigzany;

2)zarejestrowata kod genetyczny powigzany z kodem rejestrowanym - pisemng informacje o
prowadzeniu przez inng komorke organizacyjng Policji albo inny organ postepowania lub czynnosci
dotyczacych osoby, sladu NN sprawcy lub NN zwtok.

4. Po otrzymaniu pisemnej informacji, o ktérej mowa w ust. 3, policjant jest obowigzany do sprawdzenia
w KSIP, czy dana osoba jest zarejestrowana.

§ 10. 1. W przypadku oznaczenia kodu genetycznego NN zwtok albo $ladu NN sprawcy w laboratorium
innym niz policyjne, organ zarzadzajacy badania moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o
zarejestrowanie oznaczonego kodu genetycznego w bazie.

2. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje o rejestracje kodu genetycznego za posrednictwem
jednostki Policji wtasciwej terytorialnie ze wzgledu na miejsce ujawnienia NN zwtok lub Sladu NN
sprawcy.

3. W przypadku pozytywnego wyniku poréwnania kodu genetycznego NN zwtok lub Sladu NN sprawcy
CLK przekazuje pisemnga informacje, o ktérej mowa w § 9 ust. 2, jednostce Policji, o ktérej mowa w ust.
2. Przepis § 9 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 11. Wynik przeprowadzonej przy wykorzystaniu bazy identyfikacji osoby, sladu NN sprawcy lub NN
zwtok stanowi informacje o zrédle dowodowym, nie moze by¢ przedstawiony w formie opinii biegtego i
nie zastepuje dowodu z opinii biegtego.

§ 12. 1. Do wprowadzania i przetwarzania informacji w bazie sg uprawnione osoby posiadajace
upowaznienie dyrektora CLK, ktéry okresla zakres uprawnien ze wskazaniem indywidualnego zakresu
dostepu do bazy oraz indywidualnego hasta.

2. Dyrektor CLK sprawuje nadzér nad kontrolg dostepu do informacji zgromadzonych w bazie.



Zatagcznik Nr 1

PROTOKOL POBRANIA PROBEK DO BADAN GENETYCZNYCH

Zatacznik Nr 2

KARTA REJESTRACYJNA KODU GENETYCZNEGO SLADU NN

ZAYACZNIK Nr 3 (3)

INSTRUKCJA

0 szczegbtowych zasadach prowadzenia zbiorédw informacji o zdarzeniach, osobach, podmiotach,
miejscach i przedmiotach uzyskanych przez Policje podczas realizacji zadan oraz wzory dokumentéw w
tych sprawach

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Instrukcja okresla szczegétowe zasady i tryb rejestrowania, przetwarzania i wykorzystywania
przez Policje informacji o zdarzeniach, osobach, podmiotach, miejscach i przedmiotach uzyskanych
podczas wykonywania czynnosci stuzbowych.

2. W celu gromadzenia i przetwarzania informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Biuro tgcznosci i
Informatyki KGP prowadzi krajowy system informacyjny Policji, zwany dalej "KSIP", sktadajacy sie z
zapisOw elektronicznych, sporzadzonych oddzielnie dla kazdej informacji.

3. Rejestracja opatrzona jest numerem ewidencyjnym zbioru, zwanym dalej "identyfikatorem KSIP".
4. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

- komérce Policji,

- komorce informatyki,



- komendancie wojewddzkim Policji i komendzie wojewddzkiej Policji,
nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:

- komérke organizacyjna Policji,

- komoérke organizacyjna Policji do spraw informatyki,

- réwniez Komendanta Stotecznego Policji i Komende Stotecznga Polic;ji.

§ 2. 1. Do czasu petnej informatyzacji dopuszcza sie prowadzenie zbioréow tematycznych w formie
kartotek.

2. Dopuszcza sie stosowanie formularzy Pkr okreslonych w zarzadzeniu nr 40/pf/96 Komendanta
Gtéwnego Polic;ji.

3. Stosujac formularze Pkr, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy dostosowa¢ do wymogodw niniejszego
zarzadzenia:

1)zawarty w nich zakres informacji,

2)klauzule tajnosci.

4. Formularz wypetniony niezgodnie z zasadami, w tym dotyczgcymi ochrony informacji niejawnych,
zwraca sie komérce rejestrujgce;.

§ 3. 1. Informacje niepetng lub sygnalng rejestruje sie w formie notowania kryminalnego.

2. Wykaz powoddw notowan kryminalnych opracowuje Dyrektor Biura Stuzby Kryminalnej KGP na
wniosek dyrektora wtasciwego merytorycznie biura KGP i przekazuje Dyrektorowi Biura tacznosci i
Informatyki KGP celem aktualizacji stownikdéw.

§ 4. 1. Informacje zgromadzone w KSIP przetwarzane sg z zachowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz ochronie informacji niejawnych.

2. Klauzule POUFNE przyznaje sie rejestracji:

l)informacji o zainteresowaniu operacyjnym,

2)informacji o miejscu bedgcym w zainteresowaniu Policji,

3)zapytania odnoszacego sie do informacji okreslonych w pkt 1, 2.

3. Za ochrone informacji, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiedzialna jest:

a)komérka informatyki - w przypadku zbioru centralnego,

b)kierownik komorki lub jednostki Policji - w przypadku zbioru wewnetrznego.

4. System obiegu dokumentéw, zawierajgcych informacje niejawne jest, przed wdrozeniem, opiniowany
przez petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

5. Systemy teleinformatyczne, w ktérych przetwarzane sg informacje, o ktérych mowa w ust. 2,
dopuszczone sg do uzytkowania na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych i stosownych
decyzji Komendanta Gtéwnego Policji.

§ 5. 1. Obowigzek zarejestrowania informacji w KSIP spoczywa na policjancie wykonujgcym czynnosci
stuzbowe, podczas ktdrych zaistniaty okolicznosci wymagajace zarejestrowania tej informacji. Policjant
rejestruje informacje niezwtocznie po zebraniu niezbednych do rejestracji danych.



2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, wymagajacych zmiany lub uzupetnienia dokonanej rejestracji
policjant prowadzacy:

1)sprawe operacyjng, zwanga dalej "sprawga",

2)postepowanie przygotowawcze, wyjasniajace lub czynnosci wobec nieletniego, zwane dalej
"postepowaniem",

rejestruje w KSIP uzupetnienie lub zmiane dotychczasowej rejestracji niezwtocznie po zebraniu
niezbednych danych.

3. Prowadzenie przez jednostke badZ komérke Policji wewnetrznych zbioréw informacji nie zwalnia od
obowiagzku rejestrowania informacji w KSIP.

4. Przepisy ust. 1 - 3 nie dotycza policjanta Biura Spraw Wewnetrznych KGP, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

§ 6. 1. Biuro Spraw Wewnetrznych KGP gromadzi i przetwarza informacje konieczne do realizacji zadan
wytgcznie w wewnetrznych zbiorach informacji.

2. Policjant Biura Spraw Wewnetrznych KGP przekazuje informacje o osobie do KSIP niezwtocznie po
prawomocnym zwolnieniu tej osoby ze stuzby w Policji, albo po rozwigzaniu z nig stosunku pracy.

§ 7. 1. Komendant Gtéwny Policji dla biur KGP, a komendant wojewddzki Policji dla komdérek KWP i
podlegtych jednostek Policji:

1)sporzadza wykaz komérek Policji, ktérych policjanci uprawnieni sa do korzystania z KSIP,
2)okresla rodzaj i zakres dostepu do informacji zgromadzonych w KSIP dla kazdej z tych komdrek.
2. Komendant powiatowy Policji sporzadza wykaz podlegtych komoérek stuzby prewencyjnej Policji,
uprawnionych do dokonywania sprawdzen w zbiorach informacji jawnych KSIP.

§ 8. 1. Z wnioskiem o przyznanie policjantowi lub pracownikowi Policji prawa do bezposredniego dostepu
do KSIP wystepuje przetozony policjanta lub pracownika Policji.

2. Wniosek zawiera:

1)dane osobowe policjanta lub pracownika Policji, zwanego dalej "pracownikiem",

2)wskazanie nazwy i siedziby komérki Policji, w ktérej policjant petni stuzbe lub pracownik jest
zatrudniony,

3)okreslenie indywidualnego zakresu dostepu do zbioréw.

3. Whniosek kieruje sie do Dyrektora Biura tacznosci i Informatyki KGP za posrednictwem komendanta
wojewddzkiego Policji lub dyrektora biura KGP.

4. Dyrektor Biura tacznosci i Informatyki KGP nadaje policjantowi lub pracownikowi indywidualne,
zgodne z wnioskiem, uprawnienia do bezposredniego dostepu do KSIP,

§ 9. Odnotowuje sie fakt pracy w KSIP w drodze bezposredniego dostepu, w tym:
1)date i godzine podjecia oraz zakonhczenia pracy,

2)numer identyfikacyjny policjanta lub pracownika,

3)wykaz informacji, do ktérych miat on dostep.



§ 10. Kierownik komdrki informatyki odpowiada za zapewnienie warunkéw do sprawnej wymiany
informacji, zgodnie z przyznanymi indywidualnymi uprawnieniami dostepu.

Rozdziat Il

Rejestrowanie zdarzen

§ 11. 1. Informacje o zdarzeniach rejestruje sie zgodnie z "Katalogiem cech charakterystycznych
przestepstw i rysopiséw", zwanego dalej "Katalogiem".

2. Katalog opracowuje Dyrektor Biura Stuzby Kryminalnej KGP we wspétpracy z dyrektorem biura KGP
wtasciwego dla danego zakresu informacji i przekazuje Dyrektorowi Biura tacznosci i Informatyki KGP
celem aktualizacji stownikéw.

§ 12. 1. Rejestracja zawiera:

1)stowny opis przestepstwa, w tym informacje o dacie i miejscu popetnienia, rodzaju przestepstwa i
kwalifikacji prawnej czynu, sposobie dziatania sprawcy przestepstwa oraz jego zachowania sie wobec
pokrzywdzonego,

2)opis przestepstwa wedtug okreslen zawartych w Katalogu,

3)informacje o przedmiotach wykorzystanych do popetnienia przestepstwa, utraconych w wyniku
przestepstwa lub w inny sposéb z przestepstwem zwigzanych, w tym o dzietach sztuki,

4)informacje o przedsiebiorcach, spétkach handlowych, fundacjach, stowarzyszeniach i innych
podmiotach, zwanych dalej "podmiotem", co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze mogty
zostac¢ wykorzystane w celu popetnienia przestepstwa, w tym:

a)dane firmy, w tym NIP i REGON,

b)dane osobowe 0séb reprezentujgcych podmiot w zakresie okreSlonym w § 22 ust. 1 pkt 1,
5)informacje o wynikach czynnosci przeprowadzonych przez Policje w zwiazku z przestepstwem, z
podaniem daty ich dokonania,

6)portret pamieciowy wraz z datg jego sporzadzenia, osobno dla kazdego ze sprawcéw, ktérego danych
osobowych nie ustalono,

7)opis rysopisu i znakéw szczegdlnych, stowny, a takze wedtug okresleh zawartych w Katalogu, osobno
dla kazdego ze sprawcéw przestepstwa, ktérego danych osobowych nie ustalono,

8)dane osobowe sprawcy przestepstwa lub ustalone dane osobowe NN sprawcy,

9)date rejestracji,

10) nazwe komorki rejestrujacej,

11) numer identyfikacyjny policjanta, o ktérym mowa w § 5, zwanego dalej "policjantem rejestrujgcym",
12) identyfikator rejestracji zdarzenia w KSIP, zwany dalej identyfikatorem zdarzenia.

2. W przypadku rejestrowania zdarzenia za posrednictwem komarki Policji wskazanej przez kierownika
jednostki Policji, datg rejestracji jest data wprowadzenia informacji do zbioru.



3. Zdarzenie podlegajgce meldowaniu jednostce nadrzednej przez dyzurnego jednostki Policji, a:
1)nie bedgce czynem zabronionym - rejestruje sie telegramem,

2)stanowigce czyn zabroniony - rejestruje sie wedtug zasad okreslonych w rozdziale Rejestrowanie
zdarzen oraz, dodatkowo, telegramem.

4. Wzory telegraméw o zdarzeniu okres$lone sg w rozdziale Wzory dokumentéw.

§ 13. 1. Informacje o wykrytych sprawcach przestepstwa rejestruje sie ponadto wedtug zasad
okreslonych w rozdziale Rejestrowanie oséb.

2. Informacje o podmiocie ujawnionym, jako zwigzane z dziatalnoscig przestepcza, rejestruje sie
ponadto wedtug zasad okreslonych w rozdziale Rejestrowanie podmiotéw.

3. Przedmioty, posiadajace numer umozliwiajacy ich jednoznaczng identyfikacje, oraz dzieta sztuki
rejestruje sie ponadto wedtug zasad okreslonych w rozdziale Rejestrowanie przedmiotéw.

Rozdziat Il

Rejestrowanie podmiotu

§ 14. 1. Formami rejestracji podmiotu sa:

1)rejestracja operacyjna,

2)rejestracja procesowa,

3)notowanie kryminalne.

2. Podstawe rejestracji operacyjnej podmiotu okreslajg odrebne przepisy.

3. Podstawa rejestracji procesowej podmiotu jest postanowienie o0 wszczeciu postepowania
przygotowawczego w zwigzku z uzasadnionym podejrzeniem, ze podmiot mdgt zosta¢ wykorzystany do
popetnienia przestepstwa.

4. Podstawg rejestracji podmiotu w formie notowania kryminalnego jest zatwierdzona przez
przetozonego notatka stuzbowa, opracowana na podstawie:

1)zapiséw w notatniku stuzbowym policjanta,

2)materiatéw postepowania przygotowawczego,

3)materiatéw sprawy operacyjnej.

§ 15. 1. Rejestracja operacyjna podmiotu, to usystematyzowany zapis informacji uzyskanej przez
policjanta w zwigzku z wykonywaniem czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, zawierajacy:
1)przypuszczenie, ze podmiot mdgt zostaé wykorzystany w celu popetnienia przestepstwa,

2)dane swiadczace o popetnieniu przestepstwa z udziatem podmiotu.

2. Rejestracja procesowa podmiotu, to usystematyzowany zapis informacji o podmiocie, co do ktérego
istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze mégt on zosta¢ wykorzystany do popetnienia przestepstwa,



uzyskany przez policjanta w zwigzku z prowadzeniem postepowania przygotowawczego.

§ 16. 1. Rejestracja podmiotu zawiera:

a)nazwe, siedzibe i miejsce prowadzenia dziatalnosci,

b)NIP i REGON,

c)dane osobowe 0s6b reprezentujgcych podmiot w zakresie okreslonym w § 22 ust. 1 pkt 1,
d)znak sprawy (liczbe dziennika)

e)date rejestracji z zachowaniem przepisu § 12 ust. 2,

f)nazwe komérki rejestrujacej,

g)numer identyfikacyjny policjanta rejestrujacego,

h)okreslenie postaci rejestracji,

i)identyfikator rejestracji podmiotu w KSIP, zwany dalej identyfikatorem podmiotu.

2. Rejestracje operacyjng podmiotu oznacza sie wyrazami "OBJETO ZAINTERESOWANIEM
OPERACYJNYM".

3. Rejestracje zakofczenia zainteresowania operacyjnego oznacza sie wyrazami "ZAKONCZONO DNIA

§ 17. Rejestracja podmiotu w formie notowania kryminalnego zawiera:
1)uzyskane dane podmiotu,

2)powdd notowania,

3)znak sprawy (liczbe dziennika),

4)date rejestracji z zachowaniem przepisu § 12 ust. 2,

5)nazwe i siedzibe komorki rejestrujgce;,

6)numer identyfikacyjny policjanta rejestrujacego.

§ 18. 1. Rejestruje sie nastepujace informacje uzupetniajgce rejestracje podmiotu:

1)zmiane badZ uzupetnienie tresci rejestracji,

2)sposdb zakonczenia postepowania przygotowawczego,

3)zakonczenie zainteresowania operacyjnego,

4)przekazanie materiatéw sprawy lub postepowania do dalszego prowadzenia:

a)innemu policjantowi tej samej komorki Policji,

b)innej komdrce tej samej jednostki Policji lub innej jednostce Policji,

c)innemu organowi $cigania.

2. Policjant, przejmujacy z innej komérki lub jednostki Policji materiaty sprawy lub postepowania do
dalszego prowadzenia, ponownie rejestruje w KSIP informacje o podmiocie.

Rozdziat IV



Rejestrowanie 0s6b

§ 19. 1. Podstawowymi formami rejestracji osoby sa:
1)rejestracja operacyjna,

2
3
4)rejestracja legitymowania osoby,

)
)rejestracja procesowa,

)notowanie kryminalne,

)

5)rejestracja osoby poszukiwane;j:

a)ukrywajgcej sie przed organami scigania lub wymiarem sprawiedliwosci,

b)jako zaginiona,

c)operacyijnie,

6)rejestracja ujawnionej osoby o nieustalonej tozsamosci,

7)rejestracja ujawnionych nieznanych zwtok.

2. Informacje o osobie rejestruje sie takze na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach, w tym w
formie:

1)rejestracji wykroczenia w ruchu drogowym,

2)rejestracji zakazu wstepu na imprezy masowe,

3)rejestracji wydalen i deportacji cudzoziemcéw.

Rejestrowanie osoby w formie rejestracji procesowej i operacyjnej

§ 20. 1. Rejestracja operacyjna osoby, to usystematyzowany zapis informacji, uzyskanej przez policjanta
w zwigzku z wykonywaniem czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych, zawierajacy:

1)przypuszczenie, ze osoba ta popetnita przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego,

2)dane swiadczace o popetnieniu przez te osobe przestepstwa sciganego z oskarzenia publicznego.
2. Rejestracja procesowa osoby, to usystematyzowany zapis informacji:

1)o osobie podejrzanej lub podejrzanym o popetnienie przestepstwa $ciganego z oskarzenia
publicznego,

2)o nieletnim dopuszczajgcym sie czynu zabronionego przez ustawe jako przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego, uzyskanej przez policjanta w zwigzku z prowadzeniem postepowania
przygotowawczego lub wykonywaniem czynnosci w postepowaniu wobec nieletniego i
udokumentowanej w materiatach postepowania.

§ 21. 1. Podstawe rejestracji operacyjnej osoby okreslaja odrebne przepisy.

2. Podstawa rejestracji procesowej osoby jest:

1)protokét przestuchania osoby w charakterze podejrzanego lub sprawcy wykroczenia,
2
3
4)protokét zatrzymania osoby,

protokét przestuchania nieletniego lub przekazanie materiatéw postepowania do sadu rodzinnego,
postanowienie o przedstawieniu zarzutu popetnienia przestepstwa,

)
)
)
)



5)postanowienie o zastosowaniu srodka zapobiegawczego lub $rodka tymczasowego.

§ 22. 1. Rejestracja procesowa osoby zawiera nastepujace informacje:
1)dane osobowe:

a
b
c)imiona rod2|cow i nazwisko rodowe matki,

)

)naZW|ska aktualne oraz uzywane w przesztosci,

)i
)i

d)data i miejsce urodzenia,

e)pte¢,

flidentyfikator PESEL, a w przypadku cudzoziemca - obywatelstwo oraz identyfikator PESEL, jezeli go

posiada,

g)adres miejsca zameldowania i pobytu,

h)okreslenie rodzaju i numeréw dokumentu tozsamosci, ktérym osoba sie postuguje, lub dokumentu, na

podstawie ktérego ustalono tozsamos¢ osoby,

2)rodzaj postepowania przygotowawczego,

3)znak sprawy (dla postepowania numer rejestru sledztw i dochodzen - RSD),

4)podstawe rejestracji wraz z data,

5)kwalifikacje prawng i kategorie przestepstwa,

6)informacje o zastosowanych srodkach zapobiegawczych lub tymczasowych,

7)jezeli dokonano czynnosci - date:

a)daktyloskopowania osoby,

b)fotografowania osoby,

c)pobrania od osoby materiatu biologicznego do badan genetycznych,

8)nazwe i siedzibe komorki rejestrujgce;,

9)numer identyfikacyjny policjanta rejestrujacego.

2. Rejestracja moze zawiera¢ dodatkowe informacje, w szczegélnosci:

1)zdjecia i opisy wizerunku osoby,

2)cechy i znaki szczeg6lne osoby,

3)narodowos¢,

4)pseudonimy,

5)

6)informacje o wyksztatceniu, zawodzie, miejscu i stanowisku pracy,
)
)

informacje o dokumentach tozsamosci, ktérymi osoba sie postuguje,

7)informacje o srodowisku i kontaktach osoby ze wskazaniem daty lub okresu ich utrzymywania,
8)informacje o posiadanych pojazdach, telefonach,

9)informacje o adresach internetowych,

10) dane osobowe, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, a
nierejestrowane w innych zbiorach.

§ 23. 1. Jako informacje uzupetniajgce rejestruje sie:

1)zmiane badz uzupetnienie tresci rejestracji osoby,

2)sposob zakonczenia postepowania przygotowawczego, orzeczenie w sprawie o wykroczenie,
3)zakonczenie zainteresowania operacyjnego,



4)uzupetnienie rejestracji o zastrzezenie koordynacyjne,
5)odwotanie zastrzezenia koordynacyjnego,

6
a

)
)
)przekazanie materiatéw sprawy lub postepowania do dalszego prowadzenia:

)innemu policjantowi tej samej komaérki Policji,

b)innej komérce tej samej jednostki Policji lub innej jednostce Policji,

c)innemu organowi scigania.

2. Policjant z innej komérki lub jednostki Policji, przejmujgcy materiaty sprawy lub postepowania do

dalszego prowadzenia, ponownie rejestruje w KSIP informacje o osobie.

§ 24. 1. Rejestracje operacyjng osoby oznacza sie wyrazami: "OBJETO ZAINTERESOWANIEM
OPERACYJNYM".

2. Rejestracja operacyjna osoby moze by¢ opatrzona adnotacja: "ZASTRZEZENIE KOORDYNACY)NE".
3. Rejestracje zakofczenia zainteresowania operacyjnego oznacza sie wyrazami: "ZAKONCZONO DNIA
4. Zakonhczenie zainteresowania operacyjnego nie oznacza odwotania zastrzezenia koordynacyjnego.
5. Rejestracje odwotania zastrzezenia koordynacyjnego oznacza sie wyrazami: "ODWOLANO
ZASTRZEZENIE KOORDYNACY)NE".

Rejestrowanie osoby w formie notowania kryminalnego

§ 25. Podstawa rejestracji osoby w formie notowania kryminalnego jest:

1)zatwierdzona przez przetozonego notatka stuzbowa, opracowana na podstawie:
a
b
c)materiatéw sprawy operacyjno-rozpoznawczej,

)
)zapiséw w notatniku stuzbowym policjanta,

)materiatéw postepowania przygotowawczego,

)

2)kopia zaswiadczenia o zgtoszeniu przez cudzoziemca utraty paszportu lub innego dokumentu
uprawniajgcego do przekroczenia granicy,

3)dokument przekazany do Biura tacznosci i Informatyki KGP przez Departament Spraw Konsularnych i
Wychodzstwa Ministerstwa Spraw Zagranicznych, dotyczgcy obywatela polskiego, ktéry dopuscit sie
przestepstwa poza granicami kraju,

4)dokument przekazany do Biura tgcznosci i Informatyki KGP przez Biuro Miedzynarodowej Wspétpracy
Policji KGP, dotyczacy cudzoziemca znanego policjom innych panstw jako:

a)kibic zaktécajacy porzadek publiczny w czasie imprez masowych,

b)osoba podejrzana o popetnianie czynéw przeciwko matoletnim zwigzanych z:

- rozpowszechnianiem pornografii,

- pedofilia.

§ 26. Rejestracja notowania kryminalnego zawiera:
1)dane osobowe,
2)powdd notowania,



3)znak sprawy (liczbe dziennika),
4)kwalifikacje prawng i kategorie przestepstwa,
5)kryptonim,
6)date rejestracji,
7)nazwe i siedzibe komorki rejestrujacej,
)

8)numer identyfikacyjny policjanta rejestrujacego.

§ 27. 1. Rejestracja sprawcy przestepstwa, ktérego danych osobowych nie ustalono, wystepuje w KSIP w
postaci notowania kryminalnego z powodu NN SPRAWCA i zawiera:

1)nazwisko oznaczone jako "NN"

2)imie oznaczone jako "NN",

3)pseudonim - jezeli zostat ustalony,

4)rysopis i znaki szczegdlne wedtug okreslen zawartych w Katalogu oraz opis stowny cech rysopisu i
znakow szczegdblnych nie ujetych w katalogu,

5)portret pamieciowy - jezeli zostat sporzadzony,

6)znak sprawy (liczbe dziennika),

7)kwalifikacje prawng i kategorie przestepstwa,

8)date rejestracji z zachowaniem przepisu § 12 ust. 2,

9)nazwe i siedzibe komorki rejestrujgce;,

10) numer identyfikacyjny policjanta rejestrujgcego,

11) identyfikator zdarzenia.

)
)
)
)

2. W przypadku wykrycia sprawcy policjant prowadzgcy postepowanie rejestruje sprawce przestepstwa
wedtug zasad okre$lonych w rozdziale Rejestrowanie 0séb.

Rejestrowanie informacji o legitymowaniu osoby i kontroli pojazdu

§ 28. 1. Rejestruje sie legitymowanie osoby i kontrole pojazdu.
2. Podstawa rejestracji jest zapis w notatniku stuzbowym policjanta.
3. Rejestracja zawiera:
1)numer identyfikacyjny policjanta legitymujgcego lub kontrolujgcego,
2)date, godzine i miejsce legitymowania lub kontroli,
3)dane osoby legitymowanej w zakresie okreslonym w § 22 ust. 1 pkt 1,
4)informacje o przynaleznosci do grupy nieformalnej - jezeli przynaleznos¢ taka ustalono,
5)numer rejestracyjny, numer nadwozia, numer silnika, marke i typ pojazdu,
)

6)opis okolicznosci legitymowania lub kontroli.
Rejestrowanie informacji o osobie naruszajgcej przepisy ruchu drogowego

§ 29. 1. Rejestruje sie:



1)wykroczenie w ruchu drogowym,

2)zatrzymanie dowodu rejestracyjnego pojazdu wraz z okresleniem przyczyny jego zatrzymania,
3)zatrzymanie prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem,

4)postanowienie oraz decyzje o zatrzymaniu prawa jazdy,

5)orzeczenie zakazu prowadzenia pojazdéw,

6)czasowe wytaczenie z systemu punktowego zwigzane z orzeczeniem zakazu prowadzenia pojazdéw
na okres dtuzszy niz rok,

7)wydanie nakazu powstrzymania sie od prowadzenia okreslonych rodzajéw pojazdéw,
8)wystapienie z wnioskiem o cofniecie uprawnien kierowcy,

9)decyzje o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdem,

10) inne orzeczenie w sprawie o wykroczenie lub przestepstwo w ruchu drogowym,

11) wystapienie z wnioskiem o kontrolne sprawdzenie kwalifikacji kierowcy,

12) decyzje o skierowaniu na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje kierowcy,

13) pozytywny wynik egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje kierowcy,

14) ukonczone szkolenie.

2. Informacje o osobie dopuszczajgcej sie przestepstwa w ruchu drogowym rejestruje sie ponadto w
formie rejestracji procesowe;.

Rejestrowanie informacji o osobie, wobec ktérej orzeczono zakaz wstepu na imprezy masowe

§ 30. Rejestruje sie informacje, w tym dane osobowe zawarte w prawomocnym orzeczeniu sadu lub
kolegium do spraw wykroczen.

Rejestrowanie informacji o osobie poszukiwanej

§ 31. 1. Rejestruje sie informacje o osobie poszukiwanej, ukrywajacej sie przed organami scigania lub
wymiaru sprawiedliwosci, zwane dalej "poszukiwaniem".

2. Rejestracja poszukiwania zawiera:

1)dane osoby poszukiwanej,

2)fotografie, rysopis, cechy i znaki szczeg6ine, numer karty daktyloskopijnej, numer rejestracji kodu
genetycznego - jezeli dane takie sq w posiadaniu Policji,

3)date wszczecia poszukiwania,

4)okreslenie celu poszukiwania,

5)dane dokumentu zawierajgcego postanowienie o wszczeciu poszukiwania,

6
7
8)dyspozycje i ostrzezenia dotyczgce osoby poszukiwanej,

)
)
)nazwe i siedzibe organu poszukujgcego,

Ykwalifikacje prawng przestepstwa lub wykroczenia,

)

9)znak sprawy,

10) nazwe i siedzibe jednostki Policji rejestrujgcej poszukiwanie,
11) numer identyfikacyjny policjanta rejestrujgcego.



3. Poszukiwanie w trybie nadzwyczajnym Biuro Stuzby Kryminalnej KGP rejestruje ponadto w formie
komunikatu.

§ 32. 1. Rejestruje sie informacje o osobie poszukiwanej z powoddéw operacyjnych, zwane dalej
"poszukiwaniem operacyjnym".

2. Rejestracja poszukiwania operacyjnego zawiera dane okreslone w § 31 ust. 2 pkt 1-4 oraz pkt 6-10 i
oznaczona jest wyrazami: "POSZUKIWANY OPERACYJNIE".

3. Poszukiwanie operacyjne w trybie nadzwyczajnym Biuro Stuzby Kryminalnej KGP rejestruje ponadto w
formie komunikatu.

§ 33. 1. Z chwilg dokonania rejestracji poszukiwania policjant uzyskuje informacje czy osoba
poszukiwana jest zarejestrowana w KSIP. Zakres uzyskanej informacji okresla § 52 ust. 2.

2. Jezeli osoba jest juz zarejestrowana jako poszukiwana, to informacje o kolejnych poszukiwaniach tej
samej osoby rejestruje jednostka Policji, ktéra juz prowadzi poszukiwanie.

3. Rejestracja poszukiwania dokonana przez inng jednostke nie zostanie wtagczona do KSIP, z wyjgtkiem
poszukiwania operacyjnego.

§ 34. 1. Rejestruje sie nastepujace informacje uzupetniajgce poszukiwanie:

1)uzupetnienie tresci rejestracji osoby,

2)rodzaj i date zakonczenia poszukiwania, w tym przekazania teczki poszukiwania do dalszego
prowadzenia innemu policjantowi, tej samej lub innej jednostce Policji.

2. Policjant przejmujgcy teczke poszukiwania ponownie rejestruje poszukiwanie w KSIP.

Rejestrowanie informacji o osobie poszukiwanej z uwagi na zaginiecie, osobie o nieustalonej tozsamosci
i nieznanych zwtokach

§ 35. 1. Informacje o osobie poszukiwanej z uwagi na zaginiecie, zwanej dalej "osobg zaginiong", o
ujawnieniu osoby o nieustalonej tozsamosci lub nieznanych zwtok rejestruje sie w KSIP telegramem,
ktérego kopie przekazuje sie réwnoczesnie do komérki stuzby kryminalnej Policji.

2. Nie rejestruje sie ujawnionych zwtok noworodkéw.

§ 36. 1. Informacje o osobie zaginionej rejestruje policjant przyjmujacy zawiadomienie o zaginieciu
osoby.

2. Zarejestrowanie informacji o osobie zaginionej jest rdwnoznaczne z rejestracjg poszukiwania tej
osoby w celu ustalenia miejsca jej pobytu.

3. Informacje o ujawnieniu osoby o nieustalonej tozsamosci lub nieznanych zwtok rejestruje policjant
prowadzacy identyfikacje.

4. Informacje o znalezieniu nieznanych zwtok rejestruje sie, jezeli czynnosci identyfikacyjne trwajg



dtuzej niz 48 godzin.

§ 37. Telegram zawiera, odpowiednio, nastepujgce informacje:

1)okreslenie czasu, miejsca i okolicznosci zaginiecia osoby badz ujawnienia osoby o nieustalonej
tozsamosci lub nieznanych zwtok,

2)dane osoby zaginionej,

3)dane podane przez osobe o nieustalonej tozsamosci, a w przypadku widocznej rozbieznosci - jej
przyblizony wiek,

4)rysopis osoby lub zwtok z uwzglednieniem znakdéw szczegdlnych,

5)informacje , czy:

a)wykonano zdjecia osoby lub zwtok,

b)zdaktyloskopowano osobe lub zwtoki,

c)pobrano od osoby lub ze zwtok materiat biologiczny do badan genetycznych,

6)szczegdbtowy opis ubioru,

7)nazwe i siedzibe jednostki Policji prowadzgcej poszukiwanie lub identyfikacje oraz znak sprawy (liczbe
dziennika).

§ 38. 1. Przed zarejestrowaniem informacji o osobie zaginionej sprawdza sie, czy osoba ta nie jest
poszukiwana przez inng jednostke Policji.

2. Przed zarejestrowaniem informacji o osobie zaginionej, osobie o nieustalonej tozsamosci oraz
nieznanych zwtokach przeprowadza sie typowanie polegajace na poréwnaniu rysopiséw oraz znakéw
szczegdlnych:

1)oso6b zaginionych - z zarejestrowanymi rysopisami 0séb o nieustalonej tozsamosci i nieznanych zwtok,
2)oséb o nieustalonej tozsamosci i nieznanych zwtok - z zarejestrowanymi rysopisami oraz ze znakami
szczegblnymi.

3. Z chwilg dokonania rejestracji policjant prowadzacy poszukiwanie lub identyfikacje uzyskuje wyniki
sprawdzenia i typowania.

§ 39. Jezeli w ciagu 14 dni nie ustalono miejsca pobytu osoby zaginionej lub nie zidentyfikowano zwtok
badzZ osoby o nieustalonej tozsamosci, policjant prowadzacy poszukiwanie lub identyfikacje obowigzany
jest uzupetnic rejestracje o informacje:

1)o osobie zaginionej:

a)dane osobowe - w tym:

-aktualne zdjecie lub zdjecia,

-opis stanu zdrowia mogacego mie¢ wptyw na zachowanie lub miejsce pobytu osoby poszukiwanej, w
tym dane dotyczace: grupy krwi, zdje¢ rentgenowskich czaszki i uzebienia oraz ztaman,

-opis cech zewnetrznych wedtug Katalogu,

-opis znakéw szczegdlnych,

-opis ubioru ze wskazaniem stopnia zuzycia, znakéw firmowych i monogramow,

-opis przedmiotéw posiadanych przez osobe w chwili zaginiecia,

-prébki odrecznego pisma, odciski Sladéw linii papilarnych, materiat biologiczny do badan genetycznych,



-inne dane mogace przyczynic sie do identyfikacji osoby,

b)data, miejsce i okolicznosci zaginiecia,

c)ostrzezenia i dyspozycje komdérki Policji prowadzacej poszukiwanie,

2)o nieznanych zwtokach

a)dane osobowe - w tym:

-zdjecia wykonane zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w instrukcji nr 1 do zarzadzenia,
-informacja o sekcji zwtok i ustalonej przyczynie smierci, a przy braku sekcji zwtok o przypuszczalne;
przyczynie Smierci,

-przypuszczalna data zgonu,

-przypuszczalny wiek,

-odciski sladéw linii papilarnych, materiat biologiczny do badan genetycznych,

-inne dane mogace przyczynic sie do identyfikacji osoby,

-opis cech zewnetrznych wedtug Katalogu,

-opis znakéw szczegdlnych,

-opis ubioru ze wskazaniem stopnia zuzycia, znakéw firmowych i monogramow,

-opis przedmiotéw znalezionych przy zwtokach,

b)data i miejsce pochowania zwtok,

c)numer aktu zgonu USC,

3)o osobie o nieustalonej tozsamosci

a)dane osobowe - w tym:

-dane podawane przez osobe, a w przypadku widocznej rozbieznosci jej przypuszczalny wiek,
-zdjecia wykonane zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w instrukcji nr 1 do zarzadzenia,
-stan zdrowia mogacy mie¢ wptyw na identyfikacje NN osoby,

-opis cech zewnetrznych wedtug Katalogu,

-opis znakoéw szczegdlnych,

-opis ubioru ze wskazaniem stopnia zuzycia, znakéw firmowych i monograméw,

-opis przedmiotéw posiadanych przez osobe w chwili zaginiecia,

-odciski sladéw linii papilarnych, pobrane prébki do badan genetycznych,

-inne dane mogace przyczynic sie do identyfikacji NN osoby,

b)data, miejsce i okolicznosci ujawnienia NN osoby.

§ 40. 1. Rejestracja osoby zaginionej, osoby o nieustalonej tozsamosci, niezidentyfikowanych zwtok ma
forme:

1)poszukiwania - w przypadku osoby zaginionej,

2)notowania kryminalnego z podaniem przyczyny rejestracji - dla niezidentyfikowanej osoby lub
nieznanych zwtok.

2. Rejestracja osoby zaginionej, osoby o nieustalonej tozsamosci, niezidentyfikowanych zwtok zawiera:
1)dane osobowe:

a)okreslone w § 22 ust. 1 pkt 1 - dla osoby zaginionej,

b)nazwisko i imie: NZ - dla niezidentyfikowanych zwtok,

c)nazwisko i imie: NN oraz dane podawane przez osobe - dla osoby o nieustalonej tozsamosci,
2)przypuszczalny wiek - dla nieznanych zwiok, a dla osoby o nieustalonej tozsamosci w przypadku
widocznej rozbiezno$ci miedzy wygladem, a podawanymi danymi,



3)rysopis i znaki szczegdlne w postaci zestawu symboli kodowych,

4)zdjecia,

5)identyfikator zdarzenia zawierajacego opis okolicznosci zaginiecia osoby, ujawnienia osoby o
nieustalonej tozsamosci lub niezidentyfikowanych zwtok,

6)znak sprawy,

7)date rejestracji,

8)nazwe i siedzibe komorki rejestrujgcej,

9)numer identyfikacyjny policjanta rejestrujacego.

§ 41. Rejestruje sie nastepujgce informacje uzupetniajgce rejestracje osoby zaginionej, osoby o
nieustalonej tozsamosci, niezidentyfikowanych zwtok:

1)zmiane badZ uzupetnienie tresci rejestracji,

2)zmiane policjanta prowadzgcego poszukiwanie lub identyfikacje,

3)przekazanie teczki poszukiwania lub materiatéw sprawy identyfikacyjnej innej jednostce Policji,
4)zawieszenie, wznowienie, zakonczenie poszukiwania lub identyfikacji.

§ 42. W przypadku dokonania identyfikacji, jezeli osoba, z ktérg zidentyfikowano znalezione zwtoki lub
osobe o nieustalonej tozsamosci:

1)nie jest zarejestrowana w zbiorach - rejestracje uzupetnia sie do postaci okreslonej w § 22 ust. 1 pkt 1,
2)jest zarejestrowana w zbiorach - wprowadza sie zwigzek typu "IDENTYFIKACJA" miedzy rejestracja
osoby o nieustalonej tozsamosci lub znalezionych zwtok a osobg, z ktérg je zidentyfikowano.

Rozdziat V

Rejestrowanie informacji o miejscach pozostajagcych w zainteresowaniu Policji

§ 43. 1. Podstawe rejestracji miejsca pozostajacego w zainteresowaniu Policji, zwanego dalej
"miejscem", okreslajg odrebne przepisy.

2. Miejsce zwigzane z osobg rejestruje sie jako osobe - zgodnie z zasadami dotyczacymi rejestracji
operacyjnej osoby.

§ 44. 1. Rejestracja miejsca zawiera nastepujgce dane:

1)klauzule tajnosci "POUFNE",

2)adres lub opis miejsca umozliwiajacy jego jednoznaczng identyfikacje,
3)znak sprawy (liczbe dziennika),

4)okreslenie powodu rejestracji:



a)"ZASADZKA",

b)"OBJETO ZAINTERESOWANIEM OPERACYJNYM",

5)date rejestracji,

6)nazwe i siedzibe komorki rejestrujacej,

5)numer identyfikacyjny, stopien, nazwisko i imie policjanta rejestrujgcego.

2. Dla rejestracji oznaczonej "ZASADZKA" podaje sie okres obowigzywania rejestracji. Po uptywie tego
czasu rejestracja jest usuwana ze zbioréw. Jezeli okres nie zostat okreslony, rejestracje usuwa sie ze
zbioréw po uptywie 48 godzin od jej zgtoszenia.

3. Rejestracja oznaczona "OBJETO ZAINTERESOWANIEM OPERACYJNYM" moze by¢ opatrzona adnotacjg
"ZASTRZEZENIE KOORDYNACY)NE".

4. Informacji o rejestracji zastrzezonej nie przekazuje sie komérkom Policji sprawdzajgcym lub
zgtaszajagcym nowg rejestracje.

§ 45. 1. Rejestruje sie informacje uzupetniajgce rejestracje miejsca, w tym odwotanie rejestracji.
2. Odwotanie rejestracji jest réwnoznaczne z usunieciem jej ze zbiorow.

3. Rejestracje zakofczenia zainteresowania operacyjnego oznacza sie wyrazami "ZAKONCZONO DNIA ...
4. Zakonhczenie zainteresowania operacyjnego nie oznacza odwotania zastrzezenia koordynacyjnego.
5. Rejestracje odwotania zastrzezenia koordynacyjnego oznacza sie wyrazami "ODWOLANO
ZASTRZEZENIE KOORDYNACYJNE".

6. Zastrzezenie koordynacyjne odwotuje policjant, ktéry zastrzezenia dokonat, lub jego przetozony.

§ 46. 1. Do czasu petnej informatyzacji informacje o miejscu ewidencjonuje sie w formie kartoteki.
2. Zbiér informacji, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi komoérka informatyki komendy wojewddzkiej
Policji wtasciwej ze wzgledu na adres miejsca.

3. Zbiér informac;ji dla miejsc z terenu wojewddztwa mazowieckiego prowadzi Biuro tgcznosci i
Informatyki KGP.

Rozdziat VI

Rejestrowanie informacji o przedmiotach

§ 47. 1. Rejestruje sie informacje o dzietach sztuki oraz przedmiotach posiadajgcych cechy trwate w
postaci numeru umozliwiajacego ich jednoznaczng identyfikacje, bedacych w zainteresowaniu Policji z
nastepujgcych powodow:

1)"UTRACONE", w tym takze na szkode obywatela polskiego poza granicami kraju,

2)pozostajace "W ZAINTERESOWANIU" Policji ze wzgledéw procesowych lub operacyjnych,



3)"ZABEZPIECZONE" przez Policje.

2. Informacje o dzietach sztuki lub przedmiotach rejestruje sie telegramem. Wzory telegraméw
okreslone sg w rozdziale Wzory dokumentéw.

3. Rejestruje sie informacje o przekazaniu materiatéw sprawy lub postepowania, w zwigzku z ktérymi
zarejestrowano dzieto sztuki badz przedmiot, do dalszego prowadzenia innej komérce lub jednostce
Policji.

4. Uzupetnienia rejestracji dziet sztuki badz przedmiotéw oraz odwotania rejestracji dokonuje
telegramem komérka rejestrujaca, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, komdrka Policji,
przejmujgca materiaty sprawy lub postepowania do dalszego prowadzenia.

§ 48. 1. Rejestracja przedmiotu pozostajgcego w zainteresowaniu Policji jest aktualna do chwili ustania
przyczyny rejestracji, tj:

1)do dnia okreslonego przez komérke rejestrujaca,

2)do odwotania.

2. Rejestracja przedmiotu usuwana jest ze zbioréw po uptywie dwoch lat od daty jej odwotania.

Rozdziat VII

Przetwarzanie i wykorzystywanie informacji

§ 49. Przed podjeciem czynnosci operacyjno-rozpoznawczych wobec osoby lub dochodzeniowo-
Sledczych przeciwko osobie bgdz zwigzanych z podmiotem gospodarczym lub miejscem, policjant
obowigzany jest do sprawdzenia, czy dana osoba, podmiot gospodarczy, miejsce lub przedmiot jest
zarejestrowany w KSIP.

Informacja o osobie - sprawdzenie osoby

§ 50. 1. Zapytanie o osobe zawiera:

1)dane jednoznacznie identyfikujgce osobe, w przypadku cudzoziemca konieczne jest okreslenie
obywatelstwa i ptci osoby,

2)powdd zapytania,

3)nazwe i siedzibe komérki Policji,

4)stopien, imie i nazwisko, numer identyfikacyjny oraz numer telefonu stuzbowego policjanta
zapytujacego,

5)znak sprawy (liczbe dziennika sprawy lub postepowania).

2. Nie jest wymagane wielokrotne zapytanie o te sama osobe w ramach tego samego postepowania



przygotowawczego.

§ 51. 1. Powdd zapytania o osobe okresla sie, odpowiednio, jako:
1)operacyjny:

a)przed objeciem zainteresowaniem operacyjnym,

b)przed zasadzka,

2)procesowy:

a)po zatrzymaniu na goragcym uczynku przestepstwa lub w poscigu podjetym bezposrednio po
popetnieniu przestepstwa,

b)przed zatrzymaniem, w tym na polecenie sadu lub prokuratora,

c)przed przeszukaniem lub zatrzymaniem rzeczy,

d)przed przedstawieniem zarzutu popetnienia przestepstwa, sporzgdzeniem wniosku o ukaranie,
e)przed pierwszym przestuchaniem nieletniego sprawcy czynu zabronionego przez ustawe, jako
przestepstwa sciganego z oskarzenia publicznego,

f)przed ztozeniem wniosku o zastosowanie srodka zapobiegawczego badz Srodka tymczasowego,
g)przed wszczeciem poszukiwania,

h)przed wykonaniem pomocy prawnej dla zagranicy,

i)w zwigzku z ustaleniem faktu daktyloskopowania oraz oznaczenia kodu genetycznego,
3)administracyjny:

a)przed wydaniem karty statego lub czasowego pobytu na terytorium RP,

b)przed wydaleniem z terytorium RP,

¢)przed nadaniem obywatelstwa,

d)w zwigzku z ubieganiem sie 0 zmiane nazwiska,

e)w zwigzku z ubieganiem sie o wydanie pozwolenia na posiadanie broni,

f)w zwigzku z ubieganiem sie o wydanie licencji pracownika ochrony fizycznej lub pracownika
zabezpieczenia technicznego,

g)w zwigzku z ubieganiem sie o wydanie koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
h)w zwigzku z pomoca prawng,

i)z innych przyczyn nakazanych ustawa,

j)przed dopuszczeniem do informacji niejawnych,

4)inny:

a)w zwigzku z ubieganiem sie o podjecie pracy lub stuzby w jednostkach Policji,

b)w zwigzku z przygotowaniem opinii o cztonkach rodziny kandydata do pracy lub stuzby w jednostkach
Policji,

c)w zwigzku z kwerenda materiatdw archiwalnych,

d)w zwigzku z postepowaniem skargowym.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zapytanie z "powodu procesowego" przed
doprowadzeniem na polecenie sadu lub prokuratora oraz przed pierwszym przestuchaniem w
charakterze $wiadka.

§ 52. 1. Na zapytanie z powod6w operacyjnych, a takze przed dopuszczeniem do informacji niejawnych
uzyskuje sie catos¢ informacji, z wyjatkiem rejestracji operacyjnych opatrzonych zastrzezeniem



koordynacyjnym.

2. Na zapytanie z powodow procesowych uzyskuje sie catos¢ informacji, z wyjatkiem:

1)(aktualnych rejestracji operacyjnych,

2)zakonczonych rejestracji operacyjnych, dla ktérych nie odwotano zastrzezenia koordynacyjnego.
3. Na zapytanie z powoddéw administracyjnych, z zachowaniem ust. 1, oraz innych powodéw, z
wyjatkiem kwerendy, uzyskuje sie informacje dotyczaca rejestracji procesowych.

4. Na zapytanie z powodu kwerendy materiatéw archiwalnych uzyskuje sie informacje dotyczace
zakonczonych rejestracji procesowych i zakohczonych operacyjnych nie opatrzonych zastrzezeniem
koordynacyjnym.

§ 53. 1. Informacja o aktualnej rejestracji procesowej i operacyjnej osoby oznaczona jest wyrazami
"POZOSTAJE W ZAINTERESOWANIU".

2. Informacja o zakonczonej rejestracji procesowej i operacyjnej osoby oznaczona jest wyrazami
"PRZECHODZIt. W MATERIALACH".

3. Informacja o rejestracji procesowej zawiera dodatkowo wskazanie kwalifikacji prawnej przestepstwa.

Informacja o podmiocie - sprawdzenie podmiotu

§ 54. 1. Zapytanie o podmiot zawiera:

1)dane jednoznacznie identyfikujgce podmiot,

2)powdd zapytania,

3)nazwe i siedzibe komorki Policji,

4)stopien, imie i nazwisko, numer identyfikacyjny oraz numer telefonu stuzbowego policjanta
zapytujacego,

5)znak sprawy (liczbe dziennika).

2. Powdd zapytania o podmiot okresla sie odpowiednio jako:

1)operacyjny - przed objeciem zainteresowaniem operacyjnym,

2)procesowy - po przyjeciu zawiadomienia o przestepstwie, do popetnienia ktérego wykorzystano
dziatalno$¢ podmiotu.

§ 55. 1. Na zapytanie z powodu operacyjnego uzyskuje sie catos¢ informacji o podmiocie.
2. Na zapytanie z powodu procesowego uzyskuje sie catos¢ informacji o podmiocie, z wyjatkiem
aktualnych rejestracji operacyjnych.

Informacja o miejscu - sprawdzenie miejsca

§ 56. 1. Zapytanie 0 miejsce zawiera:
1)dane jednoznacznie identyfikujgce miejsce oraz dane jednoznacznie identyfikujgce osobe, jezeli jest



ona z nim zwigzana, w przypadku cudzoziemca konieczne jest okreslenie obywatelstwa i ptci,
2)powdd zapytania,

3)nazwe i siedzibe komorki Policji,

4)stopien, imie i nazwisko, numer identyfikacyjny oraz numer telefonu stuzbowego policjanta
zapytujacego,

5)znak sprawy (liczbe dziennika).

2. Powdd zapytania o miejsce okresla sie, odpowiednio, jako:

1)operacyjny:

a
b
2)procesowy - przed przeszukaniem, zatrzymaniem rzeczy i tymczasowym zajeciem mienia ruchomego.

przed objeciem zainteresowaniem operacyjnym,
przed zorganizowaniem zasadzKki,

)
)
)
)

§ 57. 1. Jezeli w zapytaniu o miejsce zawarte sg dane osobowe, policjant otrzymuje informacje o tej
osobie na zasadach okreslonych w § 52.

2. Informacja o miejscu przekazywana jest w nastepujgcej postaci:

l)informacja o rejestracji oznaczonej "OBJETO ZAINTERESOWANIEM OPERACYJNYM":

a)klauzula tajnosci POUFNE,

b)"POZOSTAJE W ZAINTERESOWANIU"

c)nazwa i siedziba komdrki rejestrujacej,

d)znak sprawy (liczba dziennika),

e)data rejestracji.

2)informacja o rejestracji oznaczonej "ZASADZKA":

a)"UWAGA ZASADZKA"

b)"prosze o pilny kontakt z ... ." (dane identyfikujace policjanta rejestrujgcego i komorke rejestrujgca),
¢)znak sprawy (liczba dziennika),

d)okres obowigzywania rejestracji.

§ 58. 1. Przed udzieleniem odpowiedzi komdrka informatyki KWP zasiega informacji o danym miejscu we
wtasciwej delegaturze Urzedu Ochrony Panstwa.

2. W przypadku miejsca z terenu wojewddztwa mazowieckiego Biuro tgcznosci i Informatyki KGP
zasiega informacji o danym miejscu w Biurze Ewidencji i Archiwum Urzedu Ochrony Panstwa.

3. Tryb i zakres udzielania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, regulujg odrebne przepisy.

Informacja ze zbioréw jawnych - sprawdzenie prewencyjne

§ 59. Policjant wykonujacy zadania zwigzane z:
-legitymowaniem osoby,

-kontrolg osoby, pomieszczenia, pojazdu, tadunku, bagazu
oraz przed:

- wszczeciem poszukiwania osoby,



- wydaniem zaswiadczenia o zgtoszeniu przez cudzoziemca utraty dokumentu uprawniajgcego do
przekroczenia granicy,

obowiazany jest do sprawdzenia czy:

1)osoba zarejestrowana jest w policyjnych zbiorach informacji jako:

a)osoba poszukiwana:

- ukrywajaca sie przed organem scigania lub wymiaru sprawiedliwosci,

- zaginiona,

b)osoba objeta postepowaniem przygotowawczym lub postepowaniem wobec nieletniego,
c)osoba notowana w zwigzku z akcjami policyjnymi,

d)osoba, w stosunku do ktérej sporzagdzono wniosek o cofniecie uprawnien do prowadzenia pojazdéw,
e)osoba, ktérej cofnieto uprawnienia do prowadzenia pojazdéw,

f)osoba, w stosunku do ktérej orzeczono zakaz prowadzenia pojazdow,

g)osoba objeta zakazem wstepu na imprezy masowe,

h)kibic innego panstwa zaktdcajacy porzadek publiczny w czasie trwania imprezy masowe;j,
i)cudzoziemiec, ktéremu wydano zaswiadczenie o zgtoszeniu utraty paszportu lub innego dokumentu
uprawniajgcego do przekroczenia granicy,

j)cudzoziemiec, wobec ktérego podjeto decyzje o opuszczeniu terytorium RP lub o wydaleniu,
k)cudzoziemiec deportowany.

2)przedmiot zarejestrowany jest w policyjnych zbiorach informacji jako:

a)utracony,

b)zabezpieczony,

c)bedacy w zainteresowaniu Policji.

§ 60. 1. Policjant uzyskuje informacje:

1)za posrednictwem dyzurnego jednostki Policji droga radiowa lub telefonicznie,

2)bezposrednio w KSIP lub z komputera przenosnego z wydzielong czescig zbioréw.

2. Policjant dokonujacy sprawdzenia:

1)telefonicznie - obowigzany jest podac hasto dostepu lub indywidualny kryptonim oraz numer
identyfikacyjny,

2)droga radiowa - obowigzany jest podac indywidualny kryptonim oraz numer identyfikacyjny.

3. Komendant wojewddzki Policji sporzadza wykaz komoérek Policji uprawnionych do otrzymania hasta
dostepu oraz okresla hasta dostepu.

§ 61. 1. Sprawdzenia sg odnotowywane, a informacja o dokonaniu sprawdzenia poszukiwanej osoby lub
rzeczy przekazywana jest komdrce rejestrujgce;.

2. Odnotowuje sie:

1)dane identyfikujgce policjanta sprawdzajgcego oraz dyzurnego jednostki, jezeli sprawdzenia dokonano
za jego posrednictwem,

2)nazwe i siedzibe komérki sprawdzajgcej,

3)date i godzine sprawdzenia,

4)dane identyfikujace sprawdzang osobe lub przedmiot,

5)miejsce dokonywania kontroli, jezeli sprawdzenie dotyczy pojazdu,



6)udzielong informacje - wynik sprawdzenia.

§ 62. Policjant, ktéry uzyskat informacje, ze sprawdzana osoba jest poszukiwana lub sprawdzana rzecz
zarejestrowana jest w zbiorach, obowigzany jest do podjecia dziatah okreslonych w dyspozycji komorki
rejestrujacej.

Rozdziat VIII

Koordynacja

§ 63. 1. Koordynacja polega na niezwtocznym przekazaniu komérce rejestrujacej informacji o
zainteresowaniu innej komorki Policji tg sama osobg, podmiotem, miejscem lub przedmiotem.

2. Informacje koordynacyjna przeznaczong dla komorki rejestrujgcej, ktérej rejestracja jest rozszerzona
o0 zastrzezenie koordynacyjne, przekazuje sie nie p6zniej niz odpowiedz na zapytanie.

3. Koordynacja dotyczy:

1)aktualnej rejestracji operacyjnej osoby,

2)zakonczonej rejestracji operacyjnej osoby, dla ktérej nie odwotano zastrzezenia koordynacyjnego,
3)aktualnej rejestracji procesowej osoby,

)
)
)
4)aktualnej rejestracji osoby poszukiwanej,
5)rejestracji podmiotu,

6)rejestracji miejsca pozostajacego w szczegdlnym zainteresowaniu Policji,

7)nie odwotanych rejestracji przedmiotu pozostajgcego w zainteresowaniu Policji.

§ 64. 1. Informacja koordynacyjna zawiera:

1)dane komérki Policji, ktérej dotyczy koordynacja,
2)identyfikator policjanta rejestrujgcego,

3)znak sprawy (liczbe dziennika),

)

)

)
4)okreslenie przyczyny koordynacji:
a)zapytanie o osobe, podmiot, miejsce lub przedmiot z okre$leniem powodu zapytania,
b)zgtoszenie nowej rejestracji tej samej osoby, podmiotu lub miejsca z okresleniem formy rejestracji,
c)zakonczenie wczesniejszej rejestracji tej samej osoby, podmiotu lub miejsca z okresleniem rodzaju.
2. Policjant rejestrujacy lub jego przetozony obowigzany jest do niezwtocznego podjecia dziatan
wynikajacych z informacji koordynacyjnej, z wyjatkiem sytuacji okreslonej w ust. 3.
3. W przypadku rejestracji oznaczonej "ZASADZKA", do niezwtocznego podjecia dziatah wynikajgcych z
informacji koordynacyjnej obowigzany jest policjant sprawdzajacy.



§ 65. 1. Komdrki rejestrujacej nie informuje sie o fakcie zapytania o osobe dokonanego przez policjanta
Biura Spraw Wewnetrznych KGP.

2. Komérki rejestrujacej osobe z "powoddéw procesowych" nie informuje sie o:

1)fakcie zapytania o te osobe z "powoddéw operacyjnych"”,

2)zgtoszeniu lub zakonhczeniu rejestracji tej samej osoby z "powoddw operacyjnych".

§ 66. 1. Informacji o rejestracji oznaczonej zastrzezeniem koordynacyjnym nie ujawnia sie komérce
zapytujacej.

2. Informacje o zbiegu zastrzezen koordynacyjnych przekazuje sie wtasciwemu:

1)dyrektorowi biura KGP,

2)komendantowi wojewddzkiemu Policji.

Rozdziat IX

Typowanie i analiza

§ 67. 1. Typowanie, to wskazanie na podstawie zgromadzonych w zbiorze informacji:

1)osob, ktére mogty dokonac danego przestepstwa,

2)przestepstw, ktdre mogty by¢ dokonane przez tych samych sprawcéw,

3)przedmiotéw, zwigzanych z przestepstwami,

4)identyfikacji oséb o nieustalonej tozsamosci i nieznanych zwtok.

2. Wynikiem typowania jest lista osdéb, zdarzen lub przedmiotéw spetniajacych zadane kryteria wyboru.

§ 68. 1. Do wydania zlecenia typowania uprawniony jest policjant prowadzacy sprawe lub postepowanie.
2. Zlecenie zawiera:

1)nazwe i siedzibe komérki Policji zlecajacej typowanie,

2)stopien, imie i nazwisko, numer identyfikacyjny oraz numer telefonu stuzbowego policjanta
zlecajaceqo,

3)znak sprawy (liczba dziennika sprawy lub postepowania), ktérego dotyczy zlecenie,
4)doktadny opis tresci zlecenia,

5)okreslenie kryteriéw typowania na podstawie Katalogu,

6)okreslenie ram czasowych i zasiegu terytorialnego typowania.

3. Kryteria typowania mogg dotyczy¢:

1)kategorii przestepstwa,

2)metod dziatania sprawcy,

3)cech przestepstwa - wedtug okreslen zawartych w Katalogu,

4)miejsca przestepstwa,

)
)
)
)



5)czasu zdarzenia,

6)charakterystycznych cech rysopisowych,

7)trwatych znakéw szczegdlnych,

8)pseudonimow,

9)niepetnych danych osobowych,

10) adresdw,

11) kontaktdw,

12) innych istotnych danych charakteryzujacych przestepce lub zdarzenie.

4. Typowanie na zlecenie przeprowadza komérka Policji wskazana przez kierownika jednostki Policji.

§ 69. Prowadzacy typowanie:

1)ocenia poprawnos¢ wyboru i zapisu kryteridw typowania oraz stopnia ich uszczegétowienia pod katem
przydatnosci wynikéw typowania,

2)konsultuje z policjantem zlecajacym niezbedne uscislenie kryteriéw typowania,

3)przeprowadza typowanie niezwtocznie po otrzymaniu zlecenia lub jego uscisleniu, a jego wyniki
przekazuje policjantowi zlecajgcemu.

§ 70. Policjant prowadzacy sprawe lub postepowanie moze przeprowadzi¢ typowanie w drodze
bezposredniego dostepu.

§ 71. 1. Analiza, to dokonana na podstawie informacji zgromadzonych w zbiorze ocena stanu zagrozenia
przestepczoscig w uktadzie:

1)rodzajowym,

2)czasowo-przestrzennym,

3)topograficznym.

2. Wynikiem analizy sg dane liczbowe oraz ich graficzna prezentacja.

§ 72. 1. Do wydania zlecenia dokonania analizy uprawniony jest policjant:
1)prowadzacy sprawe lub postepowanie,

2)wykonujacy czynnosci prewencyjne.

2. Zlecenie zawiera okreSlenie kryteriéw analizy.

3. Zlecenie zatwierdza przetozony policjanta zlecajacego.

4. Analizy dokonuje komérka Policji wskazana przez kierownika jednostki Policji.

§ 73. Prowadzacy analize:

1)ocenia poprawnos¢ doboru kryteriéw oraz stopnia ich uszczegétowienia pod katem przydatnosci
wynikoéw analizy,

2)konsultuje z policjantem zlecajacym niezbedne uscislenie zlecenia,

3)dokonuje analizy niezwtocznie po otrzymaniu zlecenia lub jego uscisleniu, a jej wyniki przekazuje



policjantowi zlecajgcemu.

§ 74. Policjant prowadzacy sprawe operacyjng lub postepowanie przygotowawcze, takze postepowanie
wobec nieletniego, moze dokona¢ analizy w drodze bezposredniego dostepu.

§ 75. 1. Analizy okresowe dokonywane sg przez komdrki wskazane przez kierownika jednostki Policji.
2. Zakres i forme analiz okresowych okresla odpowiednio:

1)Dyrektor Biura Stuzby Kryminalnej KGP na wniosek dyrektora biura KGP wtasciwego dla danego
zakresu informacji,

2)komendant wojewddzki Policji.

Rozdziat X

Kontrola dostepu do Zbioréw

§ 76. 1. Kierownik jednostki Policji oraz jego zastepca, dyrektor biura KGP oraz jego zastepca moze
zleci¢ przeprowadzenie, w zakresie swojego dziatania, kontroli dostepu do informacji zgromadzonych w
KSIP, zwanej dalej "kontrolg".

2. Kontrole przeprowadza upowazniony przez Dyrektora Biura tacznosci i Informatyki KGP policjant lub
pracownik tego biura, wykorzystujac bezposredni dostep do catosci zgromadzonych informaciji.

3. Pisemne zlecenie przeprowadzenia kontroli przekazywane jest bezposrednio policjantowi lub
pracownikowi, o ktérym mowa w ust. 2.

4, Kontroli podlegaja:

1)jesli zlecenie dotyczy policjanta lub pracownika Policji:

a)jego uprawnienia, w tym do bezposredniego dostepu do zbioréw ze wskazaniem zakresu tego
dostepu,

b)dokonane przez niego rejestracje,

c)dokonane przez niego sprawdzenia,

2
a

jesli zlecenie dotyczy informacji o osobie:
catos¢ zgromadzonych informacji o tej osobie,
b)sprawdzenia dotyczace tej osoby.

5. W wyniku kontroli podmiot zlecajgcy otrzymuje:

)
)
)
)

1)liste informacji, do ktérych miat dostep policjant lub pracownik Policji okreslony w zleceniu,
2)liste policjantéw lub pracownikédw Policji, ktérzy mieli dostep do okreslonej w zleceniu informacji, z
wyjatkiem policjantéw Biura Spraw Wewnetrznych KGP.



§ 77. 1. Komorki rejestrujgcej nie informuje sie o kontroli.

2. Informacje o ujawnieniu rejestracji operacyjnej, dla ktérej nie odwotano zastrzezenia
koordynacyjnego, prowadzacy kontrole niezwtocznie przekazuje:

1)dyrektorowi biura KGP - dla rejestracji dokonanej przez biuro KGP,

2)komendantowi wojewddzkiemu Policji - dla rejestracji dokonanej przez komérke Policji z terenu
danego wojewddztwa.

3. W przypadku kontroli przeprowadzonej na polecenie Biura Spraw Wewnetrznych KGP o przekazaniu
informacji dotyczacej ujawnienia rejestracji decyduje Dyrektor Biura Spraw Wewnetrznych KGP.

Rozdziat XI

Weryfikacja i usuwanie informacji ze zbioréw

§ 78. 1. Zarejestrowane w KSIP informacje o przestepstwach i osobach podejrzanych o ich dokonanie
podlegajg statej weryfikacji pod katem ich przydatnosci do typowania.

2. Zarejestrowane w KSIP informacje, zawierajgce dane osobowe, weryfikowane sg nie rzadziej, niz co
10 lat od chwili uzyskania informacji.

3. Komérka informatyki przekazuje do komorki rejestrujgcej wykaz identyfikatoréw 10-cio letnich
rejestracji, o ktérych mowa w ust. 2. Wykaz jest zapytaniem o dalszg przydatnos¢ tych informacji do
realizacji ustawowych zadan Policji.

4. W przypadku stwierdzenia, ze dana informacja nie jest przydatna do realizacji ustawowych zadan
Policji, komdrka rejestrujgca usuwa jg z KSIP.

5. W przypadku informacji o daktyloskopowaniu, fotografowaniu osoby badz jej kodzie genetycznym
komérka rejestrujaca powiadamia Centralne Laboratorium Kryminalistyczne KGP o koniecznosci
usuniecia danej informacji ze zbioréw prowadzonych przez to Biuro.

§ 79. 1. Ze zbioréw KSIP usuwane sg dane osobowe zawierajgce informacje o: pochodzeniu rasowym lub
etnicznym, pogladach politycznych, przekonaniach religijnych lub filozoficznych, przynaleznosci
wyznaniowej, partyjnej lub zwigzkowej oraz danych o stanie zdrowia, natogach lub zyciu seksualnym
osoby, ktdra nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo, w zwigzku z ktérym zostata
zarejestrowana.

2. Do czasu zapewnienia elektronicznego przeptywu informacji miedzy Krajowym Rejestrem Karnym a
KSIP dane, o ktérych mowa w ust. 1, komdrka rejestrujgca, po uzyskaniu z sadu lub prokuratury
informacji o prawomocnym:

1)umorzeniu postepowania wobec braku dowodéw winy,

2)uniewinnieniu osoby, ktérej dane osobowe zostaty zarejestrowane,

niezwtocznie sprawdza, czy zawierajg one informacje, o ktérych mowa w ust. 1, a jezeli tak, usuwa te
informacje ze zbioréw.



Rozdziat XII

Wzory dokumentéw

§ 80. 1. Wprowadza sie do stosowania w Policji telegramy o zdarzeniu, ktérych:

1)czes¢ A - przekazuje sie do jednostki nadrzedne;j,

2)czes¢ A i odpowiednia do rodzaju zdarzenia czes¢ B - przekazuje sie do komérki Policji wskazanej
przez kierownika jednostki Policji.

2. Wprowadza sie do stosowania w Policji telegramy zgtoszenia rejestracji: dokumentdéw, pojazdéw, dziet
sztuki, przedmiotéw pozostajgcych w zainteresowaniu Policji wraz z wtasciwymi dla nich "listami
wartosci".

§ 81. Wprowadza sie do stosowania w Policji formularze:

1)zapytania o:

a)osobe- Pkr-1A

b)podmiot- Pkr-1B,

c)miejsce- Pkr-1C,

2)rejestracji:

a)osoby:

- przy wykonywaniu czynnosci administracyjnych lub operacyjnych- Pkr-2-osoba A,

)
)
)
)

- przy wykonywaniu czynnosci procesowych lub operacyjnych - Pkr-2-osoba B,
b)podmiotu - Pkr-2-podmiot,

c)miejsca- Pkr-2-miejsce,

d)zdarzen- Pkr-12,

e)osoby zaginionej - Pkr-18,

f)nieznanych zwtok - Pkr-19,

g)osoby nieznanej- Pkr-20,

h)osoby poszukiwanej - Pkr-24,

3)uzupetnienia rejestracji osoby, podmiotu, zdarzenia - Pkr-3,

)

)
4)zatacznika do formularza:
a)Pkr-2B oraz Pkr-24 - zdjecia osoby,
)

b)Pkr-12 - portret pamieciowy sprawcy.
POWOD NOTOWANIA

1 Niewykluczone planowanie przestepstwa
2 Niewykluczone usitowanie przestepstwa



3 Upozorowanie popetnienia przestepstwa

4 Utrzymywanie kontaktéw przestepczych

5 Posiadanie narzedzi przydatnych w celach przestepczych

6 Posiadanie przedmiotéw nieznanego pochodzenia

7 Prowadzenie meliny, udostepnianie mieszkania

8 Utrzymywanie kontaktdw z narkomanami

9 Handel bez zezwolenia przedmiotami duzej wartosci

A Prowadzenie interesu w celu ukrycia wtasciwego Zrédta dochodéw

B Nierejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza

C Czeste przebywanie poza m. zamieszkania, jezdzenie "w interesach"

D Dezinformowanie policji

E Posrednik "od wszystkiego", zatatwianie "spraw" na zlecenie

F Prowadzenie wystawnego trybu zycia

G Ukrywanie sie, unikanie znajomych

H Ukrywanie sie - niewykluczony zwigzek z porachunkami

| Ofiara porachunkéw

J Niewykluczone dochody bez podatku

K Unikanie kontaktéw z policjantem

L Naruszanie porzadku lokalnego w miejscu zamieszkania

M "Przechowywanie", udzielanie schronienia obcokrajowcom dla zysku

N Udzielanie pomocy obcokrajowcom w celu czerpania zysku

O Nierejestrowane interesy z obcokrajowcami

P Bezrobotny - praca "na czarno"

Q Przedtuza samowolnie przepustke z Zaktadu Karnego/Aresztu Sledczego
R NN sprawca

S Przedtuza samowolnie przepustke z Zaktadu Wychowawczego/Poprawczego
T Nie uczy sie i nie pracuje

U Organizowanie pracy "na czarno"

V Obcokrajowiec - praca "na czarno"

W Podawanie sie za inng osobe, postugiwanie sie nie swoim nazwiskiem

X Aktywny sympatyk (cztonek) grupy subkulturowej

Y Cztonek nierejestrowanej sekty religijnej

Z Inne

a Zwigzany ze srodowiskiem ztodziei samochodéw

b Nielegalny handel samochodami na gietdach, w autokomisach, itp.

¢ Popetnienie przestepstwa za granica

d Zwigzek ze zdarzeniem

e Osoba zaprasza cudzoziemcédw podejrzanych o dziatalnos¢ przestepczg w Polsce
f Osoba, w stosunku do ktérej wydano decyzje o deportacji

g Osoba wydalona na podstawie decyzji administracyjnej wojewody

h Wstemplowana w paszporcie lub dokumencie podrézy wiza administracyjna
i FOTOKOMUNIKAT

j Osoba podejrzewana o wymuszanie lub wytudzanie okupdw za skradzione samochody
k Osoba podejrzewana o wymuszanie haraczy



0 Osoba w systemie OPIS

p Kibic obcokrajowiec naruszajgcy porzadek publiczny na imprezach masowych

r Wydano zaswiadczenie o utracie dokumentu przez cudzoziemca

s Osoba podejrzana o popetnienie czyndw przeciwko nieletnim, np. rozpowszechnienie pornografii,
pedofilia

t Osoba podejrzewana o handel kradzionymi czesciami samochodowymi

WYKAZ POWODOW SPRAWDZEN | ICH SYMBOLI

OPERACY|NE

A -przed zainteresowaniem operacyjnym
B -przed zasadzka

PROCESOWE

D -przed (po) zatrzymaniu (-em)

E -przed przeszukaniem

F -przed przestuchaniem

G -przed przedstawieniem zarzutu, sporzgdzeniem wniosku 0 wykroczenie

H -przed wnioskiem o zastosowanie srodka zapobiegawczego, tymczasowego
K -przed doprowadzeniem

L -przed wszczeciem poszukiwanh

M -czy byt daktyloskopowany, czy ma oznaczony kod genetyczny

N -pomoc prawna dla zagranicy

ADMINISTRACY]JNE

O -nadanie obywatelstwa

P -karta statego pobytu

R -przed wydaleniem

S -pozwolenie na bron

T -koncesja / licencja

Y -zmiana nazwiska

J -przed dopuszczeniem do informacji niejawnych



INNE

U -kandydat do stuzby lub pracy
W -rodzina kandydata

Z -kwerenda archiwalna

X -postepowanie skargowe

Metryczka
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Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Swidnicy

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:
Katarzyna Czepil

Osoba udostepniajaca informacje:
Katarzyna Czepil Samodzielne Stanowisko ds.
Informacyjno Prasowych
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